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VISTO: E]l Estatuto General de la Universidad Nacional de General
Sarmiento, la Resolucidn (CS) N°810/02, 1la Resolucidn (R)
Ne3545/02 vy,

CONSIDERANDO:

Que por Resolucidn N2 810/02 el Consejo Superior aprobd el
Reglamento de la Unidad de Biblioteca y Documentacidn ~UbyD-.

Que en cumplimiento de lo previsto en el articulo 32 de la
.citada norma, por Resolucidn N23545/02 el Rector aprobd el
Manual para el Funcionamiento de la Unidad de Biblioteca vy
Documentaciédn.

(

Que: resulta necesario actualizar el Manual para el
Funcionamiento de la UbyD con el objeto de atender el desarrollo
de las actividades de la Biblioteca, garantizando una atencidn
oportuna y cuidada de los usuarios asi como el resguardo
patrimonial de los bienes.

Que en el proceso de revisidn del Manual para el
Funcionamiento de la UbyD intervinieron el Rector, el Secretario
de Investigacidn, la Direccidén de la UByD, y los Institutos a
través del Comité de Biblioteca.

Que resulta necesario que la UbyD garantice la difusidén del
Manual _de referencia entre todos sus usuarios, asi como su
publicidad a través de la pagina web.

Que corresponde dejar sin efecto la Resolucidn (R)
N23545/02 vy aprobar el Manual para el Funcionamiento de la
Unidad de Biblioteca y Documentacidén -UbyD-.

POR ELLO:
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE GENERAL SARMIENTO
RESUELVE:

ARTICULO N2 1: Dejar sin efecto la Resolucién (R) N©°3545/02.

ARTICULO N2 2: Aprobar el Manual para el Funcionamiento de 1la
: Unidad de Biblioteca y Documentacidén (UByD) gue como Anexo I
tw ... forma parte de la presente Resolucidn en treinta y siete (37)
hojas.
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ARTICULO N2 3: Encomendar a la UByD la difusién entre todos sus
usuarios y la colocacidn del presente Manual en su pagina web.

ARTICULO N2 4: Registrese, comuniquese a todas las dependencias
de la Universidad Nacional de General. Sarmiento y a la Unidad de
Auditoria Interna. Cumplido, archivese.
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ANEXO I

UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SARMIENTO
SECRETARIA DE INVESTIGACION

UNIDAD DE BIBLIOTECA Y DOCUMENTACION
(UBYD)

MANUAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA UBYD
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SUMARIO
Normativa para el Funcionamiento de la UbyD . p. 4
Aplicacidn

Responsabilidad de su aplicacidn y actualizacidn
Conducta de los usuarios de la UByD

Capitulo I: USUARIOS DE LA UByYD . p.4

Usuarios internos
Usuarios CAU y de Formacidn Continua
Usuarios externos
Registro y control de los usuarios de la UByD
Nz
Capitulo II: SERVICIOS QUE BRINDA LA UbyD p. 6
Atencidn a los usuarios
Lectura en sala y consulta de materiales especiales
Orientacidén y referencia general
Servicios electrdénicos de uso general
Servicios electrdénicos exclusivos para la UNGS

Capitulo III: CARACTERISTICAS DEL PRESTAMO p. 11
Uso del préstamo
Documentacidén requerida para el préstamo
Devolucidn del material v certificacidn de “Libre deuda”
Conocimiento del Manual por parte de los usuarios

Capitulo IV: TIPOS DE PRESTAMO p. 15
Seccidén A Préstamo para todos los usuarios
Consulta y lectura en sala
- Préstamo in situ
. Seccidn B Préstamo a domicilio

R P Alcance del préstamo a domicilio
Préstamo a usuarios CAU
Préstamo a usuarios del Ciclo de Formacidén Continua
Préstamo a usuarios internos
Préstamo corriente
Préstamo de materiales especiales

! Préstamo de instrumentos

N X
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X Préstamo nocturno
Préstamo de fin de semana
Préstamo de verano
Seccidn C Préstamo especial
Alcance del préstamo especial
Usuarios del préstamo especial
Seccidén D Préstamo interbibliotecario
Alcance del préstamo interbibliotecario
Préstamo solicitado por otra institucidn
Préstamo so’icitado por la UByD
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Capitulo V: SANCIONES
Alcance
Devolucidén fuera de término
Dafio, pérdida, robo o hurto
Aplicacidén de las sanciones

Capitulo VI: COLECCIONES p. 24

Alcance
Coleccidn general
Bibliografia para el CAU
Bibliografia para Formacidén Continua
Bibliografia para el PCU y el SCU
Bibliografia para los proyectos de investigacidn
Materiales especiales
Obras de referencia
Ediciones UNGS

N : Documentos electrdénicos

Colecciones especiales
Hemeroteca
Coleccidén Historia y Actividades de la UNGS
Coleccidn Pucciarelli
Archivo Histdérico del ex Partido de Gral. Sarmiento “Prof.
Eduardo I. Munzdn”

Capitulo VII: DESARROLLO DE LAS COLECCIONES DE LA UBYD p. 28

Formacidn y actualizacidén de las colecciones
Adguisicidn por donaciédn
Adquisicidn por intercambio
Adguisgicidn por compra
Compra con Fondos UNGS o fondos de terceros
Plazos para los pedidos de compras masivas
Compra con Fondo para Bibliografia
Mantenimiento de las colecciones
Expurgo
Baja de ejemplares

ANEXOS

Anexo I: Solicitud de usuario externo para su registro como
usuario interno de la UByD p. 35

Anexo II: Solicitud de cambio de categoria a estudiantes
del SCU p. 36

Anexo III: Solicitud de docentes o investigadores docentes
para realizar préstamo especial de materiales determinados a
estudiantes del SCU p. 37

PR LR R Y IR TR T - ORI R

Juan Maria Gutiérrez 1150 (B1613GSX! Los Polvorines, Provincia de Buenos Aires, Argentina

Conmutador: 4469-7500 - Casilia de Correo 151 {B1663ZAB) San Miguel

Centro Cuitural: Julic A. Roca 850 (B1683MIR) San Miguel, Provincia de Buenos Aires, Argentina - Teléfono: 4451-7924/25
info@ungs.edu.ar - www.ungs.edu.ar

3




-.s‘»‘ M’\.}ﬂn E?S f§
de Genaral 5

NORMATIVA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA UByD

Articulo 12: Aplicacidn

Esta normativa para el funcionamiento de la UByD se establece de
acuerdo con el Reglamento de la UByD, aprobado por Resolucidn
(CS) N2 810/02 del Consejo Superior, y es de aplicacidén para
todos los usuarios de la Unidad de Biblioteca y Documentacidn
(UByD) .

Articulo 22: Responsabilidad de su aplicacidén y actualizacidn

La aplicacidén de la presente normativa es responsabilidad de la
UByD.

La UByD presentard a consideracién del Comité de Biblioteca
cualgquier propuesta de modificacidén del presente reglamento— Una
vez aprobadas por el Comité, la Secretaria de Investigacidn
elevard la propuesta al Rector para su consideracidn.

Articulo 32: Conducta de los usuarios de la UByD

En todas las A&reas de la UByD se debe generar y garantizar un
ambiente amigable, de respeto, abierto a toda la comunidad
universitaria y otros usuarios de la UByD, que estimule la
lectura y promueva el acceso democratico al conocimiento.
Para contribuir al cumplimiento de dichos objetivos no se
permitird fumar, ingresar con animales, realizar cualquier
manifestacidén o actividad lesiva o molesta para los presentes
v/o que pueda afectar los bienes de la UNGS. Tampoco se permite
comer o beber, vya que los residuos que se genera afectan la
limpieza y dificultan el mantenimiento de las instalaciones asi
como la preservacidn del material.

Todos los materiales deben ser cuidados y devueltos en las
fechas estipuladas por la UByD.

Todos los usuarios de la UByD deben dejar los lugares gque ocupen
en orden vy limpios, va que ello redundard en beneficios para
todos los usuarios de la UByD.

Los nifios menores de 6 afios deben ingresar Yy permanecer
acompafiados de un mayor, que se hace responsable de su presencia
Yy acciones.

CAPITULO I - USUARIOS DE LA UByD

Articulo 4°: Usuarios internos

a) Personal de la UNGS
a. 1 Investigadores docentes y docentes cualquiera sea su
situacidén de revista.

a. 2 Personal no docente cualquiera sea su situacidn de
revista.
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a. 3 Autoridades superiores (Rector, Vicerrector,
Secretarios, Directores de Institutos, Director de Centro,
Auditora)

b) Estudiantes activos de la UNGS
b.1 Estudiantes de PCU y SCU: estudiantes activos del Primer
Y Segundo Ciclos Universitarios que posean libreta
universitaria y/o documento equivalente.

b.2 Estudiantes de posgrado: estudiantes activos de
cualquiera de los posgrados de la UNGS.

c¢) Miembros de otras instituciones
Investigadores, becarios o estudiantes de posgrados que
tengan el aval de sus instituciones para realizar sus
— actividades en la UNGS y que hayvan sido aceptados por la UNGS
para que hagan sus trabajos vy/o integren sus equipos de
investigacidén bajo la responsabilidad de personal de esta
Universidad (ver en Anexo 1I).

d) Graduados de la UNGS
Graduados de 1la UNGS habilitados por el Departamento de
Estudiantes.

Articulo 52: Usuarios CAU y Formacién Continua
a. Estudiantes activos del CAU (Curso de Aprestamiento
Universitario) de la UNGS.

b. Estudiantes activos de cursos o© programas de Formacidn
Continua de la UNGS.

s

Articulo 62: Usuarios externos
. a. Estudiantes pasivos: Segun el Estatuto General de la UNGS,
- Capitulo II Estudiantes, Articulo 96, inc. b, “Son aquellos
gue habiendo revestido en la categoria de activos, no hayan
cumplimentado los requisitos académicos reglamentados por el
Consejo Superior. Los estudiantes pasivos seran habilitados
al solo efecto de ¢ompletar actividades académicas pendientes
y segun la reglamentacidén que el Consejo superior dicte al
o - efecto”.

b. Puiblico en general.

- Articulo 72: Registro y control de los usuarios de la UByD
Para ingresar a la UByD, consultar sus colecciones vy retirar
material en préstamo, cada persona deberd presentar un documento
de identidad (Libreta Universitaria UNGS, DNI, CI, LE, Licencia
de conducir o Pasaporte vigentes) al personal.
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Para facilitar la preservacidén de los bienes de la UByD y de sus
usuarios, quienes estén dentro de las instalaciones de la UByD
deberan mostrar el contenidoc de sus bolsos, mochilas, etc. al
personal, cuando éste lo requiera.

La UByD pone a disposicidén de los usuarios armarios de uso
personal durante el tiempo gue permanezcan en sus instalaciones,
de modo que pueda guardar de un modo apropiado sus pertenencias,
facilitando su ingreso a la sala solamente con los elementos
imprescindibles para la lectura y sin abrigos, bolsos, mochilas,
comida o bebida.
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CAPITULO II - SERVICIOS QUE BRINDA LA UByD

Articulo 82: Atencidén a los usuarios
La UByD permanecerd abierta de lunes a viernes, en el horario de
9 a 21 y los sdbados de 9 a 14, para brindar los servicios de:

Orientacidn vy referencia general

Uso publico de computadoras para acceso a Internet

Lectura en sala

Uso de la Videoteca

Préstamo

Orientacidn a personas clegas o con discapacidades que les
impidan leer normalmente

tHh0 Qoo

De lunes a viernes, en el horario de 10 a 17, se brindan 1los
servicios de:

Referencia especializada

Servicios electrdnicos especializados

Consulta a las colecciones reservadas

Adguisiciones de materiales

Servicios para personas ciegas o con discapacidades que
les impidan leer normalmente

(OO TR0 T o 2 o)

En casos de fuerza mayor debidamente justificada, la Direccidn
de la UByD podra alterar estos horarios en forma permanente
previa consulta al Comité de Biblioteca vy aprobacidén de la
Secretaria de Investigacidn. Cuando razones de fuerza mayor lo
haga necesario, la Secretaria de Investigacidn podrd disponer o
autorizar la alteracidn de dichos horarios.

j Articulo 9°: Lectura en sala y consulta de materiales especiales

: La UBYD pone a disposicidén de todos sus usuarios material
valioso que forma parte del patrimonio de la UNGS. Debido a
ello, es responsabilidad de cada usuario velar por el orden,
conservacidén y buen uso del material.

G IR S B R R L SR A e e e T RS Y e ST S, R RO PR
Juar, Marfa Gutiérrez 1150 {B1613GSX) Los Powvorings, Provincia de Buenos Aires, Argentina
Conmutador; 14E9-7500 - “asita de Correo 151 (B1663ZAB) San Miguel

Centro Cultural: Juiio A. Roca 850 (Bi863MIR) San Migusl, Provincia de Buenvs Aires. Argentina - Teléfono: 4451-7924/25
info@ungs.edu.ar - www.ungs.edu.ar

b

-

¥,

N
Y

2

<




35756
O !: .—\:-:. PR R : 3 L
LA niversidad MNasional

I

de ensy i Sarmiento

sameprg T

La UByD es una biblioteca de “estanteria abierta”. Los usuafigéglf
pueden retirar el material bibliogréfico de las estanteriag,"
pero no volver a colocar dicho material salvo indicacidn
especifica de la UByD. Esto se estipula para evitar alteraciones

en el orden en las estanterias yva que cada volumen fisico tiene

su lugar determinado por la signatura topografica. Las obras
consultadas deben dejarse donde la Direccidén de la UByD lo
indique.

Las Areas de la UByD destinadas a la lectura se dividen, dentro

de sus posibilidades, en: “parlante”, “de consulta” v
*silenciosa”. Todos 1los wusuarios de la UByD pueden acceder a
ellas.
a. “Parlante”: Area dedicada a diversas actividades como, por
ejemplo, el servicio de préstamo, el servicio de
— orientacidén vy referencia, el acceso a videoteca, la

lectura individual, el estudio en grupo, la consulta de
Internet, la consulta de novedades y de las carteleras de
la UByD. En dicha &rea se puede hablar en voz baja,
acceder al material ubicado en las estanterias, hacer
consultas al personal y trabajar en grupo, garantizando
siempre un clima amigable, armonioso, gue estimule ia
lectura, de respeto a las acciones del otro y acorde a una
biblioteca universitaria.

b. “Consulta”: &rea dedicada a la lectura individual. En ella
se guarda silencio aunque hay movimientos de personal vy
lectores, acceso a las colecciones, etc.

c. “Lectura silenciosa”: area dedicada a la lectura
individual. En lo posible y siempre que se disponga del
espacio suficiente, se acondiciona un area donde se cuente
con silencio y quietud, lo gqgue facilita una mayor
concentracién, reduciendo al minimo indispensable
movimientos de publico o de personal.

Consulta de materiales especiales: La UByD posee material

audiovisual (videos vy DVD), discos <compactos vy disquetes.
Dispone de un espacio para la proyeccidén del material
audiovisual. Este espacio se denomina “Videoteca”. Los datos de

todos estos materiales estdn registrados y pueden consultarse en
la base de datos de la UByD.

Consulta de la Biblioteca Digital Sonora: Destinada a personas
ciegas o con discapacidades que les impidan leer normalmente y
gue acrediten su condicidn. La UByD les permitird el acceso a
los textos completos almacenados vy les entregarad copias sin

o2 Lt s e Pl kit

P i
T
v

L.

Juen Naria Gutidrre: 1150 (B1813GSX! Los Polvorines, Provincia de 8uencs Aires, Argentina

Conmotador: 4468-750C  Casilla <+ Correo 151 {E1663ZAB) San Miguel

Centro Cuitarat. Juhe A, Roca 85C {B1£53MIR) San Miguel, Provincia de Buenos Awes, Argentina - Teléfono: 4451-7924/25
info@ungs.edu.ar - www.ungs.edu.ar

3




R o I e Bt W el B
O AT P

Bome st enF gt b RSN !... PR

LAURA

cargo'. El usuario deberd traer

copia.

un soporte para

Articulo 102: Orientacidén y referencia general

a. Orientacidn: Servicio de informacidén general sobre la
UNGS, sus documentos, programas Yy planes de estudio.
Informacidédn sobre la UByD, sus caracteristicas, sus

servicios, colecciones y bases de datos. Uso de las bases
de datos y de la pagina web de la UByD.
b. Referencia general: Respuesta a consultas que se responden

utilizando las obras de referencia, las restantes
colecciones de la UByD, las bases de datos y la pagina web
de la UByD.
c. Referencia especializada: Respuesta a consultas
especializadas que se responden utilizando los recursos
— existentes en la UByD, los recursos existentes en otras

unidades de informacidn externas vy todos 1los recursos
existentes en Internet. Los wusuarios de la UByD deben
realizar su pedido por escrito.

Articulo 112: Servicios electrdnicos de uso general
Se brindan a todos los usuarios de la UByD.

a) Uso publico de equipos PC para acceso a Internet _

El servicio de acceso a Internet, se brinda en los equipos
PC dispuestos y seflalados para tal fin en la Sala
Parlante. Se disponen, exclusivamente, para busqueda de
informacidn v/o documentos en Internet con fines
académicos. Uno de ellos, por lo menos, se destinard en
forma exclusiva para la consulta de las bases de datos de
la UByD.

Tiempo de uso: El1 Servicio de acceso a Internet esté
disponible en turnos de media hora para todos los usuarios
de UByD, internos, CAU y externos Finalizado dicho lapso,
si1 no hubiera ningin otro usuario esperando, se podré
acceder a un nuevo turno.

Prioridades en el uso: En el caso en que los usuarios
internos no puedan utilizar los equipos PC disponibles en
N los Laboratorios de Informatica y sdélo si su consulta esté

é/ k vinculada con sus trabajos académicos en curso, podran
utilizar en forma prioritaria los dispuestos en la UByD.
Tendran prioridad de uso, sobre los usuarios externos,

los usuarios CAU y de Formacidén Continua, en ese orden. En

' Ley 26.285/07, que modifica la Ley 11.723 de Propiedad Intelectual en su Articulo 36. Publicada en el
Boletin Oficial, n® 31.238
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ese caso, podran utilizar la primera PC que quede libre‘de
uso por el lapso de media hora, aungue haya usuarios
externos, CAU o de Formacidn Continua esperando.

Cuidado de los equipos: A fin de facilitar a la comunidad
universitaria y demas usuarios el acceso al conocimiento y
las nuevas tecnologias, todos los usuarios podran utilizar
los equipos PC en el marco del régimen establecido en este
Manual. Con el fin de preservar la integridad de dichos
equipos, de no desvirtuar el alcance del servicio, y de
facilitar el acceso al equipamiento con el objetivo
mencionado, no se permitira los siguientes usos:

- Apagar los eqgquipos. S1 se necesitara apagar un equipo
por razones de fuerza mayor, se deberd solicitar el
auxilio del personal de la UByD.

- 1Instalar programas, juegos, fotografias o videos de
cualquier naturaleza o material gque no guarde
relacidén con temas de estudio.

- Ver canales de televisidn, videos interactivos o de
radio.

- Realizar chateo.

- Guardar informacidén en el disco. Existe una carpeta
gue se encuentra en el “escritorio” para almacenar
temporalmente los archivos con el fin de copiarlos en
un disquete. Dicha carpeta podra vaciarse de archivos
en cualgquier momento, sin que la UByD deba hacerse
responsable de los archivos existentes.

b) Paginas web de la UByD
Servicio de informacidén de acceso publico. La pagina de la
UByD refleja en forma electrdnica los servicios,
productos, actividades internas y externas, novedades,
eventos y desarrollos de la UByD. Ademés, muestra aspectos
especilales de la UNGS como su historia y su produccidn
intelectual a través de su repositorio institucional. Se
encuentra en: http://ubyd.ungs.edu.ar/ubyd

Articulo 12¢: Servicios electrdénicos exclusivos para la UNGS

Son servicios destinados a dar apoyo a la investigacidn, la

ry{ ; docencia, la gestidn y el desarrollo. Se brindan a través de la
? Intranet de la UNGS.

a) Alertas informativos generales

Servicio de 1nformacidn sobre novedades en los servicios que
se brindan, nuevos recursos encontrados en Internet, nuevos
titulos recibidos en la UByD, noticias de interés general,
comentarios sobre alguna publicacién o envio del texto
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completo, novedades de la UByD, etc. Se envian a toda la
Universidad y a estudiantes UNGS. Servicio realizado por las
distintas divisiones de la UByD.

b) Alertas informativos especificos
Informacidén especializada destinada a los distintos grupos de
investigacidn de la UNGS vy a las unidades académicas.

c) Busquedas especificas en las bases de datos de la UByD
Busqueda de bibliografia sobre los temas relacionados con las
materias o posgrados que se dicten en la UNGS.

d) Busquedas electrdnicas remotas por Internet.

d.1 Servicio de Diseminacidén Selectiva de la Informacidén
(DSI) .

La UByD procura mediante este servicio la busqueda y envio
sistemdtico de informacidén y documentacidn especializada.
Se realiza de acuerdo con perfiles de interés previamente
establecidos. Se brinda a los proyectos de investigacidn,
los posgrados y las areas de gestidn de la Universidad. Se
regquiere solicitud por escrito mediante un pedido formal.

d.2 Servicio de Dbusquedas especializadas y acceso al
documento.

Se realiza ante pedidos especificos vy puntuales. A los
efectos de mejorar el nivel de satisfaccidén de la demanda,
se requiere solicitud por escrito mediante el llenado de un
formulario implementadeo por la Unidad. Se brinda a
investigadores docentes, docentes, estudiantes de posgrado,
bectarios del “Programa de Becas de formacidén en docencia,
investigacién y formacién de posgrado de la UNGS”,
autoridades superiores vy perscnal no docente perteneciente
al sistema de gestidn de la UNGS. También a investigadores,
becarios vy estudiantes de posgrado de otras instituciones
gue hayvan sido aceptados por la UNGS para ser sede de sus
becas, vy registrados por la UByD como usuarios interncs.

d.3 Acceso a recursos externos

A través de la UByD, los usuarios de la UNGS podran acceder
R a diversos recursos de informacidn provistos por otras
%”, ) instituciones y existentes en 1Internet. La UByD, como
ilmf ot nucleo coordinador para la UNGS, posibilita el acceso a
todos los usuarios gque utilicen los equipos instalados en
esta Universidad al Portal, administrado por la Secretaria
de Estadec de <iencia, Tecnologia e Innovacidn Productiva,
denominado: “Biblioteca Electrdnica de Ciencia \%
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Tecnologia” donde se accede a los textos completos. de
revistas especializadas como apoyo a la investigaciédn.

e) Acceso a la Biblioteca Digital de la UNGS

e.l Consulta a 1las bases de datos Yy otros recursos
electrdénicos adquiridos por la UByD

En el caso de bases de datos adquiridas, los usuarios
internos, acceden en forma directa o a través de
contrasefias (password) de acuerdo con las indicaciones de
la UByD. Se efectua utilizando las computadoras dispuestas
en las salas de lectura y también se accede por Internet
desde la pagina de 1la UByD. Incluye 1los documentos en
soporte electrdénico producidos por la UNGS.

e.2 Acceso a los documentos producidos por 1la UNGS,
testimonio de su historia y actividades

La posibilidad de acceder a estos documentos, en soporte
electrdnico o material, serd determinada de acuerdo con la
normativa especifica establecida por la UNGS? para estos
casos y a la capacidad de almacenamiento, registro y
procesamiento de la UByD. :

Banco de textos completos, fotos y otros documentos
producidos por la UNGS:

Acceso a l1los textos completos de trabajos producidos por
los distintos integrantes de la UNGS: informes finales
de investigacidn y servicio, estudios, tesinas y tesis
de grado, etc.

Banco de Tesis de posgrado presentadas a la UNGS

Acceso a los textos completos de las Tesis de posgrado
- presentadas a la UNGS. La UByD se constituye en
administrador general del Sistema Electrdnico de
Publicacidén de Tesis (TEDE), desarrollado por el IBICT,
Brasil. Ademéas, completa vy normaliza el registro
catalografico de cada tesis, almacenada.

CAPITULO III - CARACTERISTICAS DEL PRESTAMO

; Como parte de sus iniciativas tendientes a facilitar el acceso
al conocimiento y promover los habitos de lectura, la UNGS pone
a disposicidn de sus usuarios a través de la UByD material

} ¥4?§ Articulo 132: Uso del préstamo

2 Procedimiento General para la entrega a la UByD de documentos producto de la actividad académica e
institucional de la UNGS -Resolucion (R) N°3149,04-.
T B R e IR T L s T T T i e e TR R SR S R
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valioso que forma parte de su patrimonio. Los usuarios, ademas
de ser beneficiarios de su uso, deben velar por la conservacidn
v buen provecho del material.

Quien toma el material en préstamo se hace responsable del bien
patrimonial que recibe y debe devolverlo en las mismas
condiciones en que fue prestado.

Los préstamos de cualquier pieza del patrimonio de la UNGS
inventariado por la UByD, se realizan en forma personal, previa
identificacién del wusuario, conforme con las categorias de
usuarios descriptas en este Manual en el Capitulo I. Las
devoluciones, por el contrario, no son personalizadas, pudiendo
ser realizadas por terceros.

A los fines de la devolucidn de las obras dadas en préstamo se
tendrd en cuenta que:

a) Si la fecha de vencimiento del préstamc recayera en un dia
feriado, la devolucidn se podrd realizar el dia habil
sigulente sin que se le apligque ningun tipo de sancidn. Se
entiende por dia héabil, los dias en los que la UByD presta
sus servicios de acuerdo con lo establecido en el Articulo
8¢ del presente Manual.

b) Se podrd depositar el material en el buzdn en los horarios
en que la UByD se encuentre
cerrada, es decir hasta las 9 de la mafiana del dia del
vencimiento o hasta las 9 de la mafiana del primer dia
habil, si la fecha de vencimiento coincide en un dia
feriado. El sistema automatico de control de devoluciones
registrard la misma el dia hédbil siguiente. El usuario
debe tener en cuenta gue no recibird el comprobante de la
devolucidén realizada. E1 buzdén permanecerd cerrado en el
horario en que la UByD se encuentre abierta.

¢) En caso de fuerza mayor, la UByD habilitard el uso del
buzdn para recibir las devoluciones.

. d) Los préstamos de las obras son intransferibles.

Debera registrarse el préstamo, en cualguiera de sus
modalidades, de todo material que se retire de la UByD. EIl
retirar material sin registrar sera considerado falta y estaréa
sujeto a las sanciones legales 2 administrativas que
correspondan.

En el casc en gque pueda acceder a mas de una categoria, el
usuario deberd optar por una y el sistema de préstamo funcionaréd
de acuerdo con esa eleccidn.

Si surgiera la necesidad de establecer algun tipo de préstamo no
previsto en este Manual, sera puesto en vigencia por la
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Direccidén de la UByD, previa consulta con el Comité de
Biblioteca.

Las situaciones especlales de préstamo seran planteadas por
escrito por el perscnal del Aarea vy seran resueltas por la
Direccidédn de la UByD en el marco de 1lo establecido por este
Manual .

Todos 1los usuarios iInternos contardn con un Carnet de Lector
habilitado por la UByD. Para su realizacidn deberén entregar una
foto carnet color actualizada.

Articulo 14°2: Documentacidén requerida para el préstamo
Para obtener el servicio de préstamo a domicilio se necesita la
presentacidn de la siguiente documentacidn:

a) Estudiantes activos del PCU y del SCU que posean Libreta
Universitaria
Una vez por afio deberdn presentar, por unica vez, la
constancia de inscripcidn correspondiente a las materias o
a los exédmenes del pericdo, con el fin de que la UByD
actualice la 1lista de estudiantes activos gue pueden
acceder al préstamo. Los estudiantes gue todavia no tengan
Libreta Universitaria, deberan presentar la Constancia de
Estudiante Regular, emitida por el Departamento de
Estudiantes vy Docentes dependiente de la Secretaria
Académica, con validez de hasta tres meses, junto con un
documento de identidad (DNI, CI, LE, Licencia de conducir o
Pasaporte vigentes) .

b) Estudiantes de posgrado
Se acreditard su condicidn consultando con el Departamento
de Estudiantes. Deberén llenar el formulario
correspondiente y concurrir con su documento de identidad.

c) Investigadores docentes, docentes y personal no docente
Se acreditard su condicidn de revista en la institucidn
mediante consulta con el Departamento de Recursos Humanos o
con el DTA del Instituto al gue pertenezca. Deberan
concurrir con su documento de identidad.

d) Becarios del “Programa de Becas de formacidén en docencia,
investigacidén y formacidén de posgrado de la UNGS”
Estudiantes del Segundo Ciclo Universitario de 1la UNGS,

habilitados mediante el llenado del formulario
correspondiente (ver en Anexo II) firmado por autoridad
competente.

Do de Corras
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e) Miembros de otras instituciones R
Los investigadores, becarios o estudiantes de posgrado de
otras 1instituciones (Articulo 4¢, inciso ¢) deberan
entregar a la UByD un formulario (Anexo I) firmado por el
Director del Instituto, Centro o area donde realizan su
tarea, en la que se indiquen los datos del interesado, tema
y duracidén de su trabajo, nombre del responsable o contacto
de la UNGS dque supervisa o coordina su trabajo vy que se
hace responsable de la devolucidén del material prestado en
los casos que impliqgquen sancicnes.

f) Graduados de la UNGS
Deberan presentar su documento de identidad y la constancia
actualizada expedida por el Departamento de Estudiantes de
la UNGS.

g) Estudiantes del CAU
Deberan presentar un documento de identidad junto con la
constancia de inscripcidn del afio en curso, emitida por las
autoridades responsables del CAU.

h) Estudiantes de los programas o cursos de Formacidn
Continua
Deberan presentar un documento de identidad junto con la
constancia de inscripcidn. La UByD recibird, para permitir
el control, la lista emitida por el Coordinador Técnico de
Formacién Continua.

i) Personas ciegas o con discapacidades que les impidan leer
normalmente

Deberan presentar un documento de identidad y constancia de
su discapacidad para poder acceder a la Biblioteca Digital
Sonora y recibir copia sin cargo de los textos almacenados.

Articulo 152: Devolucidén del material y certificacién de “Libre

deuda”
a) Personal de la UNGS
El personal de la UNGS, cualguiera sea su funciédn,

categoria y situacidn de revista, deberd devolver todo el
material que adeude antes de salir con licencia prolongada
(tres meses o mas) o antes de dejar de pertenecer a la
institucidn.

La UByD extendera un certificado de “Libre deuda” al
personal UNGS, cualquiera sea su situacidn de revista, para
ser presentado ante el Departamento de Recursos Humanos de
la Secretaria de Administracién a los fines de la
renovacién o finalizacidn del contrato o el egreso de la
Institucidn. En estos casos cuando no se haga la devolucidn
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del material, la Universidad podré, previa intimaciédn

descontar el importe correspondiente al valor del libro de
los haberes del personal, debiendo afectar dicho importe a
la compra del material.

b) Estudiantes de la UNGS
Los estudiantes de grado y posgrado, deberédn devolver todo
el material, patrimonic de la UNGS que adeuden a la UByD
para poder recibir el titulo correspondiente. La UByD
extenderd un certificado de “Libre deuda” para constancia
de 1la Divisidn de Titulos vy Planes de la Secretaria
Académica.

Los usuarios de la UByD, de todas las categorias y cualguiera
sea el tipo de préstamo, deberdn devolver todo el material que
e adeuden antes del 15 de diciembre de cada afio para poder
realizar el control patrimonial correspondiente, verificar el
estado de conservacidn y preparar el préstamo de verano. Los I-D
podrdn renovar el préstamo del material, si lo desean, siempre
que no existan obstédculos debidos a moras, deterioro del
material u otros motivos justificados.

Articulo 162: Conocimiento del Manual por los usuarios

Los usuarios tendrén a disposicidén el presente Manual. La UByD
dispondrd de un ejemplar para consulta publica en el sector de
préstamos y los usuarios serdn informados de las caracteristicas
del préstamo, los tipos de préstamos, plazos y sanciones. La
UByD publicard el texto del Reglamento de la UByD, aprobado por
Resolucidén N2 810/02 del Consejo Superior, y el texto de este
Manual en su pagina web. El mismo serd pasado a archivo sonoro
para consulta de usuarios cilegos o con discapacidades que les
impidan leer normalmente.

CAPITULO IV - TIPOS DE PRESTAMO
SECCION A - PRESTAMO PARA TODOS LOS USUARIOS

Articulo 172: Consulta y lectura en sala

El material de 1la Coleccidn General esta disponikle para 1la
consulta y la lectura en la sede de la UByD. Todos los usuarios
pueden acceder al material y consultarlo en las salas destinadas
para ello.

{Q"' Articulo 182: Préstamo in situ
Las revistas, las colecciones especiales (Pucciarelli, Munzdn e
) Historia y Actividades de la UNGS) v el material sefialado como
de “Lectura en sala”, podréan ser retirados del local de la UByD
por todos los usuarios con el fin de ser usado dentro del predio
B AR T TR
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de la UNGS, con devolucién en el mismo dia vy dentro del horaritg=
de la UByD. El lector deberd dejar un documento de identidad
(Carnet de Lector, Libreta Universitaria UNGS, DNI, CI, LE,
Licencia de conduclr o Pasaporte vigentes) que seréd retenido por
el personal de Biblicteca Circulante hasta la devolucidén del
material prestado en el mismo dia vy en el estado en que le fue
entregado.

SECCION B - PRESTAMO A DOMICILIO

Articulo 19°: Alcance del Préstamo a domicilio

El material de la Coleccidén General vy algunos materiales
especiales pueden ser retirados de la sede de la UNGS con los
alcances y restricciones que se detallan en este Capitulo, en el
Capitulo V, destinado a las sanciones, y en el Capitulo VI,
destinado a caracterizar las colecciones de la UByD.

Articulo 20¢2:
a) Préstamo a usuarios CAU
Maximo de dos libros, por siete dias corridos, renovables.
Estos usuarios sdélo pueden retirar material correspondiente
a la bibliografia CAU editada por la UNGS, tal como se
establece en el Articulo 302, inc. a) del presente Manual.

b) Préstamo a usuarios de cursos o programas de Formacién
Continua
Maximo de dos libros, por siete dias corridos, renovables.
Estos usuarios sdélo pueden retirar material correspondiente
a la bibliografia adquirida especialmente para los cursos o
programas, tal como se establece en el Articulo 302, inc.
b) del presente Manual.

Articulo 212: Préstamo a usuarios internos

Se realiza en distintas modalidades, siempre destinadas a
atender 1las necesidades especificas de las actividades de
consulta, formacidén, docencla, investigacidn o gestidn. Son las
siguientes:

a) Préstamo corriente:
Estudiantes y graduados: Maximo de dos libros, por siete
dias corridos.
Renovable una unica vez por el mismo lapso.

o

Personal investigador docente o docente: Maximo de cinco
libros por treinta dias corridos. Renovable.

Personal no docente, becarios, estudiantes de posgrado:
Maximo de 2 libros por treinta dias corridos.

AT (YT A TR
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Renovable una vez.

b) Préstamo de materiales especiales (videos y mapas). Los
ejemplares Unicos se prestarédn a docentes e investigadores
docentes por 3 (tres) dias. Los segundos vy siguientes
ejemplares se prestardn a 1los usuarios internos por 3
(tres) dias.

¢) Préstamos de instrumentos. La UByD cuenta con instrumentos
de geometria, punzones, etc. que se prestan a usuarios
ciegos para utilizar en clase. .

d) Préstamo nocturno: El material bibliografico designado con
la leyenda “Lectura en Sala” podréd ser prestado durante
la Gltima hora de atencidén de la UByD de cada dia habil
de la semana, vy deberd ser devuelto durante la primera
hora de atencidén del inmediato dia hébil de la misma
semana. Se excluyen de este préstamo los ejemplares unicos
de los materiales especiales.

e) Préstamo de fin de semana: El material bibliografico
designado con 1la 1leyenda “Lectura en Sala” podrd ser
prestado durante la ultima hora de atencidn de la UByD del
tltimo dia hébil de cada semana y debera ser devuelto
durante la primera hora de atencidén del primer dia hébil
de la semana siguiente. Se excluyen de este préstamo los
ejemplares unicos de los materiales especiales.

f) Préstamo de Verano: El Préstamo de Verano se brinda a los
usuarics internos, teniendo como prioridad a los usuarios
de 1la categoria Estudiantes del PCU y SCU, durante el

péiiodo de receso anual establecido por la UNGS. Se
realizard en el mes de diciembre de cada afio lectivo. Se
prestaran hasta cinco {5) obras por cada usuarilo

solicitante. Las mismas deberan ser devueltas en las dos
primeras semanas del mes de febrero del siguiente afio. ElL
material que se presta habitualmente a domicilio,
incluyendo el seﬁalado como de “Lectura en Sala”, sera
habilitado cada afio para realizar el Préstamo de Verano.
Se excluyen de este préstamo los materiales especiales vy
las revistas.

SECCION C - PRESTAMOS ESPECIALES

° Articulo 22¢: Alcance del préstamo especial
Préstamo destinado, en principio, a atender las necesidades
especificas de las actividades de docencia, 1investigacidén o
gestidn. Se excluyen del préstamo especial las obras gue son
TR B T AR TR R R R R 2 R S AR
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las obras de referencia, los materiales especiales, los manuales
vy los textos basicos. En todos los casos, el material que se
mantenga en situacidén de préstamo debe ser presentado en la
UByD, comc fecha maxima, antes del 15 de diciembre de cada afio
para control de inventario patrimonial y para que se verifique
el estado de conservacidén de cada material.

Todo el material afectado a préstamo especial seguird figurando
en las bases de datos de la UByD y los usuarios (investigadores
docentes, docentes, autoridades superiores, no docentes
responsables de unidad y estudiantes del PCU y SCU) que gocen
del beneficio del préstamo especial deberan facilitarlo al
personal de Biblioteca Circulante de la UByD, con el fin de
prestarlo a otros usuarios por un plazo reducido a convenir en
cada oportunidad.

La Direccidn de la UByD podrd solicitar la devolucidén de un
préstamo especial o no dar lugar a cualguier solicitud de
préstamo especial o de renovacidén de dichos préstamos si se
presenta alguna de estas situaciones:

a) carencia de ejemplares suficientes del material solicitado
para abastecer la demanda general;

b) imposibilidad de circulacién del material solicitadeo por
pertenecer a colecciones reservadas y, por lo tanto, de
uso restringido;

c) material dafilado o bajo riesgo de dafio;

d) deudas pendientes de guien hace el pedido;

e) otro motivo con fundamento suficiente refrendado por el
Comité de Biblioteca.

Articulo 23¢: Usuarios del préstamo especial

Investigadores docentes y docentes: Préstamo prolongado.
Este préstamo vence el 15 de diciembre de cada afio y puede
ser renovado previa presentacidén del material para que la
UByD realice el control patrimcnial y de conservacidén del
material.

Autoridades superiores y no docentes responsables de
unidad: Préstamo prolongado, hasta 3 1libros, excepto
necesidad de otros lectores. Este préstamo vence el 15 de
diciembre de <cada afio vy puede ser renovado previa
presentacidn del material para gque la UByD realice el
control patrimonial y de conservacidn del material.

Se abriran, por el momento, dos tipos de préstamos especiales
dedicados a los estudiantes. En estos casos, para evitar
confusiones en el sistema automatizado de préstamo y para poder
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controlar y estudiar la evolucidon de estos dos nuevos tipos dé&
préstamos, se duplicara la categoria del usuario estudiante. De
esta forma los estudiantes gque integren los grupos especiales,
seguiran recibiendo dos ejemplares en calidad de préstamo comun
y, ademds, recibirdn mas ejemplares en préstamo especial de
acuerdo con las dos instancias gque se detallan a continuacidn:

Estudiantes del SCU: Préstamo prolongado, ante pedido
justificado realizado por el docente o investigador docente
responsable mediante nota donde especifique los motivos,
materia, las obras que deben prestarse a los estudiantes y
fecha de finalizacidén del préstamo gue no exceda el
semestre en curso (modelo obrante en Anexo IIT).

Este préstamo se hara efectivo siempre vy cuando no
restrinja el derecho de otros usuarios; existan ejemplares
suficientes; el material solicitado no sea requerido, en el
mismo lapso, como bibliografia obligatoria para otra
materia o se presente cualquier situacidén similar de
necesidades superpuestas.

Estudiantes del PCU: Préstamo especial de apoyo a la
insercidn.

Como parte de las acciones que realiza la UNGS para apovyar
la insercidén de las cohortes ingresantes, se provee a la
UByD un importante numero de ejemplares de obras de lectura
obligatoria en determinadas aslgnaturas clave,
identificadas por el Comité de Formacidén de la Universidad,
para facilitar su préstamo por un lapso mayor al de la
modalidad de préstamo corriente a una proporcidn muy
considerable de los estudiantes de dichas asignaturas.

En tal sentido, se ha establecido un préstamo especial que
se- extiende por el lapso de dos meses renovable hasta
cubrir el semestre. Podrd wutilizarse siempre que la
relacién de obras por estudiante lo permita. Este préstamo
especial se otorgara con las sigulentes prioridades, toda
vez dque los ejemplares adquiridos con este fin sean
suficientes:

1¢2. Estudiantes becados con becas de ayuda econdmica que
cursen las materias determinadas por el Comité de
Formacidn

2. Estudiantes que integren el Programa de Tutorias
Grupales Voluntarias.

32, Estudiantes que no se encuentren en los grupos
previstos en el numeral 12 v 22 v que lo soliciten vy
cursen las materias criticas, siempre que el numero
de ejemplares disponibles para este tipo de préstamo
supere al del conjunto incluido en los numerales 1° vy
22 v hasta completar dicho numero suplementario.
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Para posibilitar la implementacidén de este préstamo especial,qia
Secretaria Académica entregarad a la UByD, al inicio de cada
semestre, un listado de los estudiantes becadocs con becas de
ayuda econdmica y de los estudiantes que integren el Programa de
Tutorias Grupales Voluntarias que estén cursando en forma
regular o que tengan el examen final pendiente de las materias
mencionadas mas arriba, como asi también el listado general de
alumnos que cursen dichas materias consideradas criticas, y que
también podréan acceder al sistema de Préstamos Especiales.

Estos Préstamos Especiales para estudiantes integrantes de
grupos definidos dentro del PCU y del SCU, y para los cuales la
Universidad provee un numero muy importante de ciertas obras de
lectura obligatoria v que son definidos por 1los docentes o
investigadores docentes titulares, no se extienden al resto de
la bibliografia que puedan demandar dichos estudiantes.

SECCION D - PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Articulo 242: Alcance del Préstamo Interbibliotecario

La modalidad del Préstamoc Interbibliotecario se rige por
convenciones preexistentes y por la voluntad de colaboracidn de
las distintas Bibliotecas en el marco de sus posibilidades.

a) Préstamo solicitado por otra institucidn
El préstamo eventual de 1libros a usuarios externos, se
realiza a través de 1la Direccidn de la Unidad de

Informacidén vy/o Documentacidn (Biblioteca, Centro de
Informacidn, Sistema de Bibliotecas, etc.) de la
institucidén a la que pertenece el interesado. Dicha

institucidén se hace responsable de tramitar vy devolver el
material prestado en tiempo y forma. No se prestan las
revistas y los materiales especiales.

Se requiere la presentacidén de una nota de solicitud de
préstamo interbibliotecario firmada por la autoridad
responsable de la unidad de informacidén y/o documentacidn
de la Institucidén a la que pertenece el interesado. En la
misma deben figurar los datos de la persona que va a
retirar el material (nombre, apellido, DNI) y los datos de
las publicaciones solicitadas.
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El material se prestard por un lapso de hasta quince dias
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b) Préstamo solicitado por la UbyD

Este servicio se brinda en forma exclusiva a investigadoress -
docentes, docentes, autoridades superiores y no docentes
responsables de wunidad de la UNGS, para apoyar sus
actividades de interés para esta Universidad.

La solicitud la realiza la UByD, por nota y de acuerdo con
las normativas dispuestas por la institucidn prestadora, la
UByD v la préactica bibliotecaria.

El solicitante es responsable de retirar y devolver el
material y de entregar a la UByD la constancia de la
devolucidn efectuada en tiempo y forma. Se hace cargo,
ademéas, de la inmediata reposicidn del material solicitado
ante cualquier inconveniente, deterioro, pérdida o robo. En

(- caso contrario se aplicardn las sanciones correspondientes
de acuerdo con lo detallado en el Capitulo V del presente
Manual. '

CAPITULO V - SANCIONES

Articulo 252: Alcance

Las sanciones dispuestas en este capitulo serédn de aplicacidn a
todas las categorias de usuarios de préstamos en cualguiera de
sus modalidades.

El personal de 1la UNGS, responsable de las actividades de
personas que no forman parte de esta Universidad y gue han sido
aceptades como usuarios 1interncs de la UByD, serd& garante
solidario y asumird las sanciones qgue correspcondan, de acuerdo
con lo establecido en los Articulos 272 y 28° de este Manual, en
N el caso de incumplimiento por parte de dichas personas.

Articulo 262: Devolucidén fuera de término

Préstamos a usuarios internos, CAU y Formacidén Continua

A todos los usuarios internos o CAU o de Formacidn Continua que
no devuelvan el material prestado en el tiempo estipulado -en
todos los casos se considera al dia sé&bado como h&bil- se le
aplicara las siguientes sancicnes:

* Un (1) dia hé&bil de atraso: Si el wusuario devuelve el
material prestado al siguiente dia habil del vencimiento no
serd suspendido pero no podra renovar el préstamo.

* Dos (2) dias habiles de atraso: Se suspende el préstamo a
domicilio por el plazo de siete (7) dias corridos.
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* Tres (3) a cinco (5) dias habiles de atraso: Se suspendexgljﬁgf
préstamo a domicilio por el plazo de quince (15) dias
corridos.

" gSeis (6) a diez (10) dias habiles de atraso: Se suspende el
préstamo a domicilio por treinta (30) dias corridos.

"= Once (ll) o mas dias habiles de atraso: Se suspende el
préstamo a domicilio por sesenta (60) dias corridos.

Préstamos a usuarios externos

Si el usuario externo no devuelve el material prestado en el
tiempo estipulado (por el dia), se le suspenderd el servicio de
préstamo por el lapso de un afio calendario.

Articulo 272: Dafio, pérdida, robo o hurto
La persona que retira obras en préstamo, cualgquiera sea su
categoria de usuario, se haré responsable de:

a) En caso de maltrato del material:

a.l) Cuando el usuario devuelva una obra mutilada o
deteriorada (escrituras, subrayados, marcados, tachaduras,
roturas de péginas, manchas, mojaduras, sustraccidn de
partes, etc.) se le suspenderd el préstamo hasta que

restituya un ejemplar nuevo de la obra o provea otra obra de
acuerdo con lo que indique la UByD.

a.2}) Si no se pudiera restituir la obra por ejemplares
agotados, o inexistentes en el mercado de libros al momento
de la reposicidn, deberd reemplazarlo por otra edicidn
equivalente o por la de otro autor actualizado de la misma
materia o por otra obra indicada por la UByD, en consulta
con..las 4reas especializadas de la Universidad.

a.3) El usuario tendrd un mes, desde gque se detecta el
deterioro, para cumplir con las cargas dispuestas en los
apartados que preceden y, milentras tanto, no podra retirar
material de la UByD.

b) En caso de pérdida de material:

b.1) El1 usuario debera restitulir, en un lapso no mayor a un
mes, un ejemplar nuevo de la obra perdida a menos que la
UByD indique la provisidén de otra obra.

b.2) S1 no se pudiera restituir la obra perdida por tratarse
de un trabajo agotado o inexistente en el mercado de libros
al momento de la reposicidn, debera reemplazarla por otra
edicidén o por la obra de otro autor actualizado de la misma
materia o por otra obra determinada sigulendo, en todos los
casos, las indicaciones de la UByD.

b.3) El usuario tendrd un mes, desde gue informa o se
detecta la pérdida, para cumplir con las cargas dispuestas
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en los apartados que preceden y, mientras tanto, no pod¥Fdw.
retirar material de la UByD. ’

c) En caso de reiteraciédn:
¢.1l) En el caso de wusuarios internos, CAU o Formacidn
Continua, la reiteracidén de dafios o pérdida de material
previstos en los apartados a) y b) que preceden, provocara
la suspensidn por seis meses como usuario de la UByD.
c.2) En el caso de usuarios externos, la suspensidn sera
definitiva.

d) En caso de hurto o robo comprobado de cualquier pieza
documental de la UByD:

Sin perjuicio de la denuncia penal que se efectuard por ante
la autoridad competente, como asimismo de la aplicacidén de
los procedimientos previstos en las normas internas a los
fines de investigar el hecho y aplicar las sanciones gue se
estime corresponder por parte de la UNGS, se establece lo
siguiente:

d.1l) El usuario deberd restituir el ejemplar hurtado o
robado, o bien un ejemplar nuevo de la obra, o la provisidn
de una obra determinada indicada por la UByD.

d.2) Si no se pudiera restitulir la obra por ejemplares
agotados o inexistentes en el mercado de libros al momento
de la reposicidn, deberd reemplazarlo por otra edicidn
equivalente o por la de otro autor actualizado de la misma
materia o pagar el importe correspondiente a su valor de
reposicidén de acuerdo con lo estipulado por la UByD.

d.3) En todos los casos, serd suspendido por doce (12) meses

como usuario de la UByD. Si se tratara de un usuario
externo, la suspensidn serd definitiva.

Articulo 282: Aplicacidén de las sanciones

Las sanciones previstas en el Articulo 272 serdn aplicadas por
el Director de la UByD. De presentarse algun inconveniente, la
situacidén sera comunicada por la UByD a 1la Secretaria de
Investigacidn para su intervencidn. En caso de producirse alguna
divergencia o duda en la consideracidén del modo de restitucidn
del material, los plazos de suspensidén vy los servicios
requeridos, el caso serd analizado en forma particular por la
Direccidn de la UByD y deberd contar con dictamen del Comité de
Biblioteca vy el aval de la Secretaria de Investigacidn. La
decisidén que se adopte podréd ser recurrida por el usuario ante
el Rector, dentro de los cinco dias hédbiles de notificado de la
misma.
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Las sanciones detalladas en 1los articulos precedentes no’
requerirdn la sustanciacidn de sumario administrativo previo. :

CAPITULO VI - COLECCIONES

Articulo 29°: Alcance

El acervo bibliografico y documental de la UByD es su recurso
esencial y, por ende, mas valioso. La UByD dispone de su acervo,
desarrollado en el marco de los criterios establecidos en el
Reglamento de la UByD, aprobado por Resolucidén N2 810/02 del
Consejo  Superior, vy 1lo organiza en colecciones que se
diferencian de acuerdo con sus distintas caracteristicas y por
los alcances y restricciones del préstamo. Todo el material
puede consultarse en su sede.

>~ En el caso de las obras editadas o coeditadas por la UNGS, el
Departamento de Publicaciones deberd hacer llegar a la UByD,
por lo menos, cuatro (4) ejemplares con el siguiente destino:
uno a la coleccidén denominada Tesoro (dentro de las Colecciones
Especiales) y tres a la Coleccidén General, uno de los cuales
integrard la coleccidn denominada Ediciones de la UNGS.
Articulo 302: Coleccidn general
Constituida por la bibliografia de grado, posgrado,
investigacién y gestidn adquirida por la UNGS por donacidn,
intercambio o compra. Un numero acotado, como minimo uno, de
ejemplares de aquellos titulos que pertenezcan a la Coleccidn
General y que se encuentren con alta demanda de uso y baja
existencia, seré& rotulado con la leyenda “Lectura en sala”.
Dicho material podrd ser prestado in situ pero no podrad ser
prestado a domicilic salvo lo consignado en el Articulo 21 del
presente Manual. Dicho ejemplar podrid ser habilitado para el

-~ préstamo a domicilio si cambiara la situacidn gue motiva 1la
restriccidn.

a. Bibliografia CAU.
Obras elaboradas por la UNGS o adquiridas para este Curso y
que figuran como bibliografia obligatoria en los programas de
las materias dictadas en el Curso de Aprestamiento
Universitario (CAU).

b. Bibliografia Formacién Continua.

Obras que figuran como bibliografia obligatoria de los cursos
o programas y que se adguieren para su consulta por 1los
estudiantes de dichos cursos.
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c. Bibliografia PCU y SCU.
Bibliografia obligatoria correspondiente a los programas de
materias dictadas en el Primer y Segundo Ciclo Universitario.

d. Bibliografia de los proyectos de investigacidn.
Bibliografia adqguirida especialmente para los proyectos de
investigacidn vy registrada en la UByD.

e. Materiales especiales.
Se trata de materiales tales como videos, discos compactos,
disquetes, fotografias y mapas.

f. Obras de Referencia.

Constituida con obras de consulta puntual y continua, que no
requieren lectura completa. Dichas obras son: Diccionarios,
Enciclopedias, Diccionarios Enciclopédicos, Anuarios, Guias
de todo tipo, Libros de Afio, Directorios, Catdlogos, etc. Se
destinan a la " Lectura en sala’.

g. Ediciones de la UNGS
Formada por un (1) ejemplar de las obras editadas o
coeditadas por la UNGS

Articulo 31°: Documentos electrdnicos
Conforman el acervo de la Biblioteca Digital de 1la UNGS, en
formacidén, y son:

®* Recursos informativos y documentales en soporte electrdnico

adgquiridos por la UByD (bases de datos, documentos
electrdénicos de texto completo, documentos digitalizados,
etc,).

®» Recursos informativos y documentales en soporte electrdnico
obtenidos en forma gratuita por 1la UByD de proveedores
externos.

» Recursos informativos y documentales en soporte electrdnico
producidos por la UNGS: imAdgenes, sonido, textos.

* Recursos informativos y documentales en soporte electrdnico
almacenados por la Biblioteca Digital Sonora.

Los recursos electrdnicos de acceso restringido por condiciones
particulares o) por las reglamentaciones vigentes seran
solicitados al perscnal de la UByD, quién verd de proveerlos en
el marco de la legislacidén y/o de los contratos vigentes. EL
acceso a estos recursos (textos completos) de acceso restringido

O A se brinda solamente a los usuarios internos por la Intranet de
la UNGS.
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Articulo 322: Colecciones especiales

Constituida, a su vez, por colecciones de obras que por el tipo
de material gque regquiere un control, gestidn vy procesamiento
preplo o por su alto valor de significacidén para la UNGS reciben
"un tratamiento especial en cuanto al espacic gque ocupan, las
restricciones en el préstamo y las limitaciones en el expurgo.

Hemeroteca
Constituida con las publicaciones periddicas ({revistas,
boletines, etc.) adquiridas por la UNGS por donaciédn,

intercambio o compra. La coleccidn posee base de datos propios.

Coleccidn Historia y Actividades de la UNGS.

Esta coleccidn constituye el repositorio institucional de la
Universidad. Es testimonio de su historia y de sus actividades
vy, por lo tanto, de su aporte cientifico y cultural.

La Coleccidn Historia y Actividades de la UNGS, se almacena en
la UByD, en lo posible, en forma material y en forma virtual:

a. Material: Constituida por todos los documentos producidos
por la UNGS o con participacidén de la UNGS, en cualguier
soporte fisico.

b. Virtual: Integrada con 1las tesis vy 1los documentos
producidos por la Universidad en soporte electrdnico (textos,
imadgenes). Fcrma parte de la Biblioteca Digital de la UNGS.

La coleccidén se constituye como reservada y estd constituida,
hasta el momento, por los siguientes tipos de documentos:

a) Tesoro
Formada por 1 ejemplar de las obras editadas o
coeditadas por la UNGS. Coleccidn que no se brinda para
la consulta ni el préstamo sino que se guarda aparte
como respaldo histdrico de la produccidn editorial de la
universidad.

b) Programas de estudio vigentes y programas de estudio no
vigentes de las materias que se dictan en la UNGS
Enviados por 1la Secretaria Académica, se trata de los
Programas vigentes autorizados por dicha Secretaria. La
UByD registra y escanea los programas para gque puedan
ser consultados via web. También guarda los programas
que han perdido vigencia para permitir consultas
eventuales. Para lectura en sala y préstamo in situ si
no se cuenta con el ejemplar escaneado.
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c) Resoluciones del Consejo Superior y del Rector de la-

UNGS

Remitidas por la Secretaria Legal y Técnica. Para lectura
en sala y préstamo in situ.

Se conservan impresas.

d) Actas de las reuniones del Consejo Superior de la UNGS
Se conservan en casetes de audio e impresas.

e) Actas de las reuniones de la Asamblea Universitaria de
la UNGS
Se conservan en casetes de audio e impresas.

£) Informes finales de Proyectos de Investigacidén de la
UNGS
Se conservan impresos.

g) Informes finales de Servicios brindados a la Comunidad
por la UNGS
Se conservan impresos.

h) Estudios y otros documentos similares de valor
cientifico-tecnoldégico producidos por las distintas areas
de la UNGS

Se conservan en el soporte en gue se reciban.

h) Tesis y tesinas de grado y posgrado presentadas a la
UNGS

Se conservan impresas. A partir de las presentadas en 2005
se almacenan en archivo electrdnico.

i) Fotografias, videos y otros materiales producidos por la
UNGS

Registros graficos, audiovisuales o sonoros de eventos de
importancia para la UNGS(colaciones de grado, campafias de
investigacidén, programas de TV, actividades comunitarias,
festejos, entrevistas, reuniones, conferencias, etc.)

Coleccién Pucciarelli

Coleccidn constituida con el Legado del Prof. Eugenio
Pucciarelll y su esposa, Elsa Tabernig de Pucciarelli. Integrada
con el material bibliografico, libros y revistas, pertenecientes
a la biblioteca particular del extinto profesor y su esposa. El
legado constituye una coleccidn que posee inventario, base de
datos vy espacio en el ambito de la UByD. La donacidn exige que
se la mantenga completa vy, en lo posible, sin deterioro. En
funcidén de 1o dicho se constituye como coleccidn reservada con
régimen de lectura en sala exclusivamente.
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Archivo Histdérico del ex Municipio de General Sarmiento “Prof.
Eduardo Ismael Munzdn”
Constituide con fotos, audiovisuales, revistas, diarios, planos
v otros documentos de valor histdrico, provenientes de diversas
donaciones, investigaciones y de la memoria histédrica de la
UNGS. Parte de la misma debe ser de exhibicidn permanente en la
UByD, en un 1lugar a determinar por las autoridades de 1la
Universidad, de acuerdo a las posibilidades mobiliarias. Esta
Coleccidén debe poseer inventario propio. El material puede ser
consultado en la UByD por cualquier interesado, constituyéndose
como coleccidn reservada con régimen de consulta en sala
- exclusivamente. Su nucleo constitutivo inicial vy sumamente
valioso es el Archivo Histdrico “Prof. Eduardo Ismael Munzdn”.
El mismo contiene fotos, cartas manuscritas, planocs,
N publicaciones periddicas y otros documentos de valor histdrico,
donadas a la UNGS por el Prof. Eduardo Ismael Munzdn y, tras su
fallecimiento, por su hijo Dr. Eduardo Munzdn.
El archivo posee inventario propio. Todo el material debe ser
alojado con especial cuidado para evitar el deterioro fisico y
bioclégico y en lugares cerrados bajo llave. En funcidén de 1o
dicho, se constituye como coleccidén reservada con régimen de
lectura en sala exclusivamente.

CAPITULO VII - DESARROLLO DE LAS COLECCIONES DE LA UByD

Articulo 33°2: Formacidén y actualizacidén de colecciones

La formacidén vy la actualizacidén de las colecciones de la UByD a
través de la adquisicién (por donacidn, intercambio o compra) de
material documental deben realizarse siguiendo los criterios de

seleccidn positiva (altas) vy negativa (bajas). Los conceptos
mencionados vy los c¢riterios para la adquisicidén va han sido
~ definidos en el Reglamento de la UByD, aprobado por Resolucidn

(CSy Ne¢ 810/02 del Consejo Superior. De todas formas, los
indicadores bédsicos a tener en cuenta para asegurar la calidad
de las colecciones de la UByD son:

* importancia intrinseca de la obra

= condicicnes fisicas en la que se encuentra

* demanda

* pertinencia con respecto a las necesidades de la UNGS

Articulo 342: Adquisicidén por donaciédn
La UByD recibird el material donado si 1interesa a las
‘ necesidades de estudio, formacidn, investigacidn, servicios y
. oA gestidén de la UNGS vy si se encuentra en buen estado, sin
; y : presentar riesgos de infeccidn por Aacaros u otros insectos y si
’ los costos que implique puedan ser cubiertos por la UByD. Una

vez aceptada, la UByD, al revisar el material, se reserva el
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derecho de destinar el material que no se ajuste a sus.
necesidades a intercambio o a donacidn sin darle ingreso.

Las donaciones efectuadas por las diversas areas de la
universidad son seleccionadas, solicitadas y tramitadas por la o
las A4reas interesadas dando, en 1lo posible, participacidén al
representante ante el Comité de Biblioteca para que lo comunique
a la UByD vy, en caso de duda, pueda presentar el caso a
discusiédn del Comité. Si no hubiese representante, la
comunicacién deberd hacerse directamente a la UByD para que la
presente al Comité. El &rea interesada debe prever gastos de
transporte, almacenaje, tramitaciones, pagos de impuestos,
sellados, gastos administrativos, etc. En el caso de donaciones
del exterior debe prever, ademas, la posibilidad de contratacidn
de un despachante de aduana para las tramitaciones aduaneras. En
L €sS0S Ccasos e€s necesario tener en cuenta que se debe comenzar las
tramitaciones de importacidén sin cargo antes de que salga el
material del pais de origen. Una vez completados los tramites,
aceptada la donacidén y recibida en la UNGS se la remitird a la
UByD para que realice los procesos técnicos correspondientes.

Los donantes particulares o institucionales que ofrezcan
donaciones que no hayvan sido solicitadas por ningun area de la
UNGS deberédn hacer llegar a la UByD una lista detallada de las
obras que ofrecen en donacidén para que el Comité de Biblioteca
seleccione las que interesen a la UNGS. En caso de duda, 1la
Direccidén de la UByD elevara a personas o areas de la
especialidad las listas presentadas para efectuar la seleccidn
positiva o negativa correspondiente. Una vez seleccionadas vy
recibidas, la UByD realizaré los procesos técnicos
correspondientes. Al menos una vez al afio, se realizaran las
tramitaciones correspondientes a fin de que sean aceptadas por
el Rector.

En el caso de donaciones de personas o instituciones cuyo valor
yv/o envergadura demande una aceptacidén inmediata por parte del
Rector, se efectuard la siguiente tramitacién:

a) El drea interesada abrird un expediente donde se
fundamenten: las caracteristicas de la donacidén que se
desea recibir: donante, calidad de 1la donacidn, wvalor
intelectual, aplicabilidad y cualquier otro dato gue se
considere pertinente. El &rea deberd indicar los costos
para la UNGS y quién se haréa cargo de los mismos.

b) Deberd adjuntar la nota de ofrecimiento del donante, la
lista detallada de las publicaciones Y toda otra
documentacidn pertinente.

c) Deberd enviar el expediente a la UByD para gque tome
conocimiento vy se explida sobre 1las posibilidades de
recibir la donacidén en su sede. En caso de duda la UByD
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podra convocar al Comité de Biblioteca para que se expida -

al respecto. La UByD enviard nuevamente el expediente al
Adrea interesada.

d) La UbyD deberd preparar el proyecto de resolucidén de
aceptacidén por parte del Rector o Consejo Superior (segun
lo previsto en el Estatuto de la UNGS) vy enviarada el
expediente a la Secretaria de Administracidn quien deberéa
dar participacidén a la Divisidn Patrimonio.

e) El material sera remitido a la UByD para que forme parte
de sus colecciones.

Articulo 352: Adquisicidn por intercambio

De ser posible, el Departamento de Publicaciones deberd& entregar
ejemplares para el intercambio interinstitucional de
publicaciones.

Solamente se aceptardn en 1intercambio aquellas obras que
respondan a las caracteristicas seflaladas en el Reglamento de la
UByD, aprobado por Resolucidén N2 810/02 del Consejo Superior,
gque no existan en cantidad suficiente en 1la UByD y dque se
encuentren en buen estado.

Los oferentes deberan hacer llegar a la UByD una lista detallada
de las obras que ofrecen en intercambio para que sean
seleccionadas de acuerdo a los criterios de la UNGS. En caso de

duda, la Direccidén de la UByD elevarid al Comité de Biblioteca
las listas presentadas para efectuar la selecciédn
correspondiente. La UByD retribuiréd con el envio de

publicaciones reservadas a tal efecto o con publicaciones de la
Universidad, que el Departamento de Publicaciones pueda destinar
en cadg caso. En la medida de las posibilidades de cada
publicacidén, la UByD solicitaréd al Departamento de Publicaciones
que entregue la cantidad de ejemplares necesarios para llevar
adelante el intercambio. Otros materiales gque se destinan al
intercambio son las obras, producto de la seleccidn negativa,
que la UByD hava separado para tal fin.

» El intercambio permite acceder a publicaciones gue no se
encuentran en el circuito comercial, en especial las
publicaciones de otras universidades o institutos de

investigacidén v desarrollo vy, ademas, es una forma de difusidn
de la produccién de la UNGS en las instituciones de nivel
académico.

Articulo 362: Adquisicidén por compra

La adquisicidén de material con recursos de la UNGS debe ser
prevista en el Presupuesto anual. La UByD procedera, cada afio,
a organizar la compra masiva de bibliografia necesaria para las
actividades de docencia, investigacidén y gestidn de la UNGS. Lo
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hard con presupuesto propio y de las otras unidades, proyectos o
programas Yy siempre que dichas obras se ajusten a las
caracteristicas seflaladas en el Reglamento de la UByD, aprobado
por Resolucidn (CS) N2 810/02 del Consejo Superior.

La UByD deberd recabar en cada A&rea las asignaciones
presupuestarias para la compra de bibliografia con el fin de
conocer el monto con el que podrd contar para las compras
anuales de bibliografia para docencia, investigacidn y gestidn e
incluye libros, publicaciones periddicas, materiales especiales,
materiales electrdnicos, etc.

Articulo 372: Compra con fondos UNGS o con fondos de terceros

En todos los <casos, una vez concluidos 1los proyectos de
investigacidn, servicios a terceros o actividades de otro tipo
N que se desarrollan en los Institutos u otras areas de la UNGS,

los usuarios del material procederdn a reintegrarlo a la UByD
como responsable patrimonial de los bienes bibliograficos.

a) En el caso en que la UByYD recibe los pedidos y gestiona
las adquisiciones para estos proyectos.
La UByD procederd a tramitar la adquisicidén del material
solicitado de acuerdo con la normativa vigente en la UNGS.
Estas obras, una vez 1nventariadas y registradas por la
UByD, pueden ser utilizadas por los interesados recurriendo
a los Préstamos especiales

b) En el caso de material que no haya sido gestionado por la
UByD.
Cuando se entrega el material a la UByD se deben adjuntar:
Nota donde figure el nombre del Proyecto y del Investigador
responsable y copia de las facturas de compra del material.
Si no se cuenta con la copia de la factura, se deben

~— . agregar el detalle de 1las obras, 1los fondos gue se
utilizaron (UNGS, terceros, etc.), el monto abonado por
cada obra y la fecha de compra. Estas obras, una vez

inventariadas vy registradas por la UByD, pueden ser
utilizadas nuevamente por los interesados recurriendo a los
Préstamos especiales.

Articulo 382: Plazos para los pedidos de compras masivas

La UByD procederd a realizar las averiguaciones de precios vy a
preparar cada pedido de compra de acuerdo con las normas
establecidas por la Secretaria de Administracidén de 1la
Universidad.

La adgquisicidn de la totalidad del material solicitado, vya sea
con respecto al titulo o a la cantidad, gqueda sujeta a la
disponibilidad de recursos y a 1la existencia de
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solicitadas. De todas formas, la UByD tendrd en cuenta, entre
otros parametros, el estandar internacional gue establece un

minimo de 1 ejemplar cada 15 estudiantes en las obras sefilaladas
como bibliografia obligatoria en cada materia.

a) Libros, wvideos <y otros materiales. Los docentes e
investigadores docentes responsables de materias vy/o los
coordinadores de 4A4reas vy los coordinadores del CAU,
Formacidén Continua y Posgrados hardn llegar a la Direccidn
de la UByD el formulario correspondiente con los datos v las
cantidades del material gue se necesite incorporar a las
colecciones con suficiente anticipacidn. La fecha maxima
para presentar los pedidos serda el 15 de septiembre para las
materias del primer semestre del afio siguiente y el 30 de
marzo, para las del segundo semestre del afio en curso.

N’

b) Revistas. Los directores y secretarios de la UNGS harén
llegar a la UByD 1los datos de las revistas a renovar o
suscribir en el mes de octubre del afio anterior a 1la
suscripcidn solicitada. El proceso de compra de
publicaciones periddicas se iniciara en el mes de octubre de
cada afio para solicitar y asegurar las suscripciones del afio
siguiente. Debido a ello cada instituto, secretaria o centro
debera prever los montos correspondientes para la compra de
las publicaciones gue no se encuentren entre los qgque la UByD
adquiere con su propio presupuesto cada afio.

Articulo 392: Compra con Fondo para Bibliografia

Durante todo el afio la UByD dispondra del Fondo para
Bibliografia destinado a la compra eventual vy urgente de
material de monto reducido. Este tipo de adquisicidn se adscribe
al Régimen de Compras Menores. ’

La UByD recibird el pedido correspondiente vy realizard las
gestiones necesarias para la adquisicidén de este material.
También podrad ser adgquirido directamente por un investigador
docente, previa consulta con la UByD para verificar 1la
existencia de fondos. En este caso se presentarda a la UByD el
material adquirido, el comprobante de pago con la firma al dorso
del Director de cada Instituto o responsable del area de
gestidén, sin enmiendas ni tachaduras vy en las condiciones
establecidas para este tipo de comprobante.

Si el monto de la adquisicidn exige el registro correspondiente
en la BDCOM (Base de Datos de Compras Menores), se deben
adjuntar, ademds, los dos presupuestos obtenidos (anteriores a
la compra) para que la UByD pueda registrar los presupuestos y
el gasto correspondientes en dicha base de datos.

e S A T T AN R R T B e S B B N R A T PR T

BTED

' Juan Maria Gutiérrez 1150 {(B1513GSX) Los Polvorines, Provincia de Buenos Aires, Argentina
Conmutador: 4469-7500 - Casilla de Correo 151 (B1663ZAB) San Miguel

Centro Cultural: Julic A. Roca 850 {B16€3MIR) San Miguel, Provincia de Buenocs Aires, Argentina - Teléfono: 4451-7924/25
info@ungs.edu.ar - www.ungs.edu.ar

EYA



PIOREREE ‘- ERPN

El material adquirido por compra, intercambio o donacidn deber
ser inventariado, registrado y preparado para el préstamo por la
UByYD antes de proceder a su entrega a los usuarios.

Ao

Articulo 402: Mantenimiento de las colecciones de la UBYD

Las colecciones deben mantenerse actualizadas evitando 1la
acumulacidn innecesaria de piezas Que no respondan a los
indicadores resefiados en el Articulo 33 del presente Manual. Asi
como en el proceso de formacidn y actualizacidn de colecciones
se realiza, previamente, una seleccidn positiva, en el caso del
mantenimiento de las colecciones se realiza una seleccidn
negativa mediante revisiones periddicas.

Articulo 41¢: Expurgo
Se entiende por ‘“expurgo”’ la operacidén técnica de evaluacidn
critica de la coleccidn con vistas a retirar materiales

innecesarios. El expurgo es una tarea mas de la gestidén de las
colecciones que contribuye a mantenerlas en las mejores
condiciones posibles.

Con el fin de que sus colecciones se encuentren actualizadas vy
activas, la UByD realizard controles periddicos de la situacidn
en que se encuentra el material y procederd a retirar los
ejemplares deteriorados v/o infectados para evaluar su
posibilidad de recuperacidn o para darlos de baja. En el caso de
los materiales existentes en 1la Coleccidn General, se podréan
expurgar, ademds, aquellos ejemplares que excedan en cantidad
las necesidades de la consulta o que havan sido sefialados como
obsoletos o inconvenientes por los docentes e investigadores
docentes, especialistas del tema. En caso de duda para dar 1la
baja a cualguier material, se recurrirada a la opinidn del Comité
de Biblioteca.

w ' Articulo 42°: Baja de ejemplares

Las obras gque se retiren de las colecciones de la UByD (por
deteriocro insalvable, destruccidn, pérdida, robo o hurto, por
exceder la cantidad necesaria, por obsoletos o inconvenientes)
serédn dadas de baja del inventario patrimonial de la UByD vy se
estimard si1 es conveniente y posible adquirir otro ejemplar de
la obra. Se actualizara el dato de la baja en los registros
correspondientes de las bases de datos de la UByD. La UByD
abrird un expediente en donde tramitara la baja de acuerdo con
el procedimiento de baja de bienes.
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ANEXO I

SOLICITUD DE USUARIO EXTERNO PARA SU REGISTRO COMO
USUARIO INTERNO DE LA UBYD

De:
A: Direccidén de la UByD.
Asunto: Presentacidén de aspirante externo a la UNGS para su

registro como usuario
interno de la UByD.

Fecha: / /

Se deja constancia de que el interesado, cuyos datos se consignan mas
abajo, se hara cargo de reponer el material prestado en caso de dafio,
pérdida, robo o hurto. Si asi no lo hiciere, lo hard el investigador
docente firmante de este acuerdo y responsable de sus actividades
dentro de la UNGS, todo ello en el marco de lo establecido en el
Manual para el Funcionamiento de la UByD para este tipo de usuario vy
de las medidas administrativas y/o legales que la UNGS determine. Sus
datos son:

= Apellidos y nombres completos:

* Nro. de documento:

* Direcciédn:

= Teléfono: Mail:

* Miembro de (nombre completo de la institucidén a la que pertenece,
si corresponde) :

* En condicidén de (tachar lo gue no corresponda): becario de
formacién / becario de investigacién / estudiante de posgrado /
investigador / otra (aclarar):

= Bajo la responsabilidad de:

* Fecha de finalizacidn de sus actividades:

Toman conocimiento del compromiso:

Firma del investigador / becario / estudiante de posgrado:

Aclaracidn:
Bl Lt Firma del ID que asume las obligaciones detalladas en el encabezado:
j {/ : Aclaracidn:

Firma y sello del Director del Instituto
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ANEXO II

SOLICITUD PARA INGRESAR A LA CATEGORIA DE PRESTAMO ESPECIAL POR PARTE DE
ESTUDIANTES DEL SCU

De:

A: Direccidn de la UByD

Asunto: Presentacidén de estudiantes UNGS para que cambien de
categoria y accedan al Préstamo Especial

Fecha: / /

Se solicita a la UByD que otorgue al estudiante de la UNGS, cuyos

datos se consignan a continuacién, el uso del Préstamo Especial por
el lapso que dure la actividad descripta mas abajo. Se deja constancia
de que:

a) Retirard, mediante el préstamo, solamente material necesario
para la actividad mencionada.

b) Se hard cargo de reponer el material prestado en caso de dafio,
pérdida, robo o hurto y si asi no lo hiciere, lo hard el
investigador docente abajo firmante, responsable de las
actividades descriptas, todo ello en el marco de lo establecido
en el Manual para el Funcionamiento de la UByD para los usuarios
internos y de las medidas administrativas y/o legales que la
UNGS determine.

* Apellidos y nombres completos:

* Nro. de documento:

" Direcciédn:

= Teléfono/s:

" Mail:

» Estudiante de la Carrera:

* Estd realizando las siguientes actividades (describir):

* En condicidén de (tachar lo gue no corresponda): ayudante de
formacién / ayudante de investigacidén / ayudante de posgrado /
becario del “Programa de Becas de formacidn en docencia,
investigacidén y formacidn de posgrado de la UNGS / Otra
(aclarar) :

* Area en la que colabora (aclarar):

* Temas sobre los gue va a consultar:

= Responsable de su actividad:

* TInstituto donde se desarrolla la actividad:

* Fecha de finalizacién de esta actividad:

Toman conocimiento del compromiso:

El interesado: Firma
Aclaracidn

El ID responsable: Firma
. Aclaracidn

Firma y sello del Director del Instituto
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ANEXO III

SOLICITUD DEL DOCENTE O INVESTIGADOR DOCENTE PARA QUE SE OTORGUE
PRESTAMO ESPECIAL DE UN MATERIAL DETERMINADO A ESTUDIANTES DEL SCU

De:
A: Direccidén de la UByD
Asunto: Presentacidn de estudiante del SCU - UNGS para que acceda

al Préstamo Especial
de material y lapso determinados por su profesor.

Fecha: / /
Se solicita a la UByD gue otorgue al estudiante de la UNGS, cuyos
datos se consignan a continuacidn, el uso del Préstamo Especial por

el lapso que dure la actividad descripta mas abajo. Se deja constancia
de qgue el estudiante se hard cargo de reponer el material prestado en

~ caso de dafio, pérdida, robo o hurto y si asi no lo hiciere, lo hara el
docente o investigador docente abajo firmante, responsable de las
actividades descriptas, todo ello en el marco de lo establecido en el
Manual para el Funcionamiento de la UByD para los usuarios internos y
de las medidas administrativas y/o legales que la UNGS determine.
* Apellidos y nombres completos del estudiante:
* N¢? de documento:
= Estudiante de la Carrera:
* Materia para la que se solicita el préstamo:
= Obra/s que solicita:
* Docente o investigador docente que realiza el pedido:
= Cargo:
s Mail particular:
= Teléfono particular:
* Fecha " de finalizacidén del préstamo:
Toman conocimiento del compromiso:
S

El interesado: Firma
Aclaracion e ————— .

El docente o investigador docente responsable:
Firma = e - .
Aclaracidn
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