12° CONVOCATORIA FONDO VIAJES Y APOYO PARA LA
REALIZACION DE EVENTOS CIENTIFICOS 2018/2019

GUIA PARA LA GESTION DE FONDOS

RECUERDE SIEMPRE QUE:

» Todas las gestiones deberan ser iniciadas en la B#aria de Investigacion
mediante nota firmada en original por el investigadr docente adjudicado
con los fondos.

» Todas las notas, formularios y cuadros modelo laargestiones administrativas
permaneceran publicadas durante todo el periodejedricion de los fondos
(2018/2019) en la péagind\Veb de la UNGS, seccién Investigacion/ La
Investigacion en la UNGS.

» Todas las gestiones se realizaran segun los proeedos establecidos por la
normativa de la UNGS.

» Para todos los gastos que superen los $5000 seadepeesentar 2 presupuestos
ademas del seleccionado, es decir 3 presupuestotaén

» Ante cualquier duda o inquietud se recomienda consultar todo lo que sea
necesario por email a la direcciéninvestigar@campus.ungs.edu.acon la
mayor anticipacion posible

MODIFICACIONES POSTERIORES A LA ADJUDICACION

En caso de ser necesario realizar alguna modibicao reprogramaciéon de las
actividades el/la investigador/a docente adjuditadon los fondos debera presentar en
la Secretaria de Investigacion una nota firmadapmginal, dirigida al Comité de
Investigacion en la cual indicara su pedido debgtam justificado.

El Comité de Investigacion analizard la propuestamjtira su opinidbn mediante un
Dictamen que seré refrendado por Disposicion @etaetaria de Investigacion.

Los interesados seran notificados de la Disposidéta Secretaria en papel y por email
desde la cuentavestigar@ungs.edu.ar
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TIPOS DE GESTIONES A REALIZAR

1. ADELANTO FINANCIERO

Se solicitan mediante nota firmada en original poel/la investigador/a docente
adjudicado/a con el financiamiento

Se deben gestionar ca@ menos 15 dias de anticipaciom la fecha del viaje,
estadia o evento.

Solamente se pueden adelantar fondos al/la ineektigadjudicado o a personas
gue tengan relacion laboral con la UNGS.

2. RENDICION DE ADELANTOS FINANCIEROS

Presentar una nota firmada en original por el/la ivestigador/a docente
adjudicado/a con el financiamiento adjuntando losiguientes documentos:

1. Cuadro con el detalle de los comprobantes (tickatsuras,boarding pass,
etc.) de los gastos realizados

2. Todos los comprobantes en original, pegados sitaden hoja A4, simple
faz.

3. Certificado de la actividad para la cual recibidimhnciamiento

En el caso de haber realizado gastos que supese®sD00 debera presentar la
consulta de 2 presupuestos ademas del selecci¢®@adesupuestos en total).

3. REINTEGRO DE GASTOS (REALIZADOS CON FONDOS PROPIOS)

En caso de que el/la ID adjudicado/a financie last@s con fondos personales
podré solicitar un reintegro, para ello debera:

Presentar una nota firmada en original adjuntando s siguientes documentos:

1. Cuadro con el detalle de los comprobantes (ticKatturas,boarding
pass, etc.) de los gastos realizados

2. Todos los comprobantes en original, pegados sidadan hoja A4,
simple faz.

3. Certificado de la actividad para la cual recibidirhnciamiento
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En el caso de haber realizado gastos que supese®bD00 debera presentar la
consulta de 2 presupuestos ademas del selecci¢®@adesupuestos en total).

4. SOLICITUD DE VIATICOS VIA FORMULARIO DE AUTORIZACIO N DE
COMISION DE SERVICIOS RES. (R) N°14021/12.

Se solicitan mediante formulario de Comisién de Seicios y nota firmada en
original por el/la investigador/a docente adjudicad/a con el financiamiento

El/la investigador/a adjudicado/a debeadnpletar y presentar en la Secretaria
de Investigacionel formulario de Autorizacion de Comisién de $aps (Res. R
N°14021/12), el mismo deberd encontrarse firmaoio gb interesado y por el
Director del Instituto.

Adjuntar a la presentacion el itinerario (vuelosgia de bus, etc.) del viaje a
realizar

Se deben gestionar ca@ menos 15 dias de anticipaciom la fecha del viaje,
estadia o evento.

Dentro de los fondos otorgados los montos méxingpe* se pueden solicitar por
dia son:

» U$S 220 para viajes dentro de América del Sur

* US$S 250 para viajes a México, Estados Unidos y @&na

* U$S 300 para viajes al resto del mundo.

(*) Los montos indicados corresponden a los maximasbles establecidos en la Res. (R)
N°14021/12. El méximo para el pedido de vidticosedsiempre ajustarse a los fondos que el ID
tenga adjudicados.

5. RENDICION DE VIATICOS VIA FORMULARIO DE RENDICION D E
COMISION SERVICIOS RES. (R) N°14021/12.

Se solicitan mediante formulario de Rendicién de Guision de Servicios y nota
firmada en original por el/la investigador/a docen¢ adjudicado/a con el
financiamiento

El/la investigador/a adjudicado/a debeampletar y presentar en la Secretaria
de Investigacionel formulario de Rendicion de Comision de Sepsc(Res. R
N°14021/12), firmado por el interesado y por ekbior del Instituto.

Adjuntar a la presentacion copias de los ticketembarque de avién, barco, etc.
segun corresponda y certificado la actividad paaubl realizé el financiamiento.
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6. SOLICITUD DE PAGOS A PROVEEDORES (PAGOS DE FACTURAS
DESDE LA UNGS)

Presentar una nota firmada en original por el/la ivestigador/a docente
adjudicado/a con el financiamiento, adjuntando losiguientes documentos:

1. Cuadro con el detalle del/llos comprobantes (fastutickets, etc.)
del/los gasto/s realizado/s.
2. Todos los comprobantes en original, pegados sidadan hoja A4,
simple faz.
En el caso de haber realizado gastos que supese®5D00 debera presentar la
consulta de 2 presupuestos ademas del selecci@adesupuestos en total).
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