Concurso N° 02/18 - 1 PUESTO

DATOS DEL PUESTO

UNIDAD ORGANIZATIVA PERFIL OCUPACIONAL
Instituto / Secretaria / Centro Denominacién UNGS Agrupamiento
Vicerrectorado Ayudante Especializado B Técnico - Técnico profesional
Direccién General / Direccién / Departamento Tipificador de acuerdo al Dto. 366/06 Tramo Categoria
Direccion de Gestién de Tecnologias Técnico Superior Especializado Intermedio 5

Descripcion general del pues

Depende, en forma directa de una Jefatura de Departamento, Direccién, Direccidn General o excepcionalmente de la estructura de conduccion. Tiene como tareas brindar colaboracion y apoyo técnico

especializade y supervisar en forma directa las tareas prapias del personal del tramo inicial,

Tipo de tareas

Descripcidn de tareas

Tareas de
planificacian

Proponer lineas de accién, procesos, servicios y/o desarrollos técnicos de acuerdo a las misiones y funciones de la Unidad organizativa,

Tareas de direccidn
v/ o coordinacion

Calaborar con gestiones vinculadas a la coordinacién de los procesos, servicios ylo desarrollos técnicos y administrativos que se desarrollan en la Unidad organizativa,

Tareas de
ejecucion

Colaberar con la permanente aclualizacion de los procedimientos, servicios y/o desarrollos técnicos, asi como de la normativa vinculada a la Unidad crganizativa

Elab_urarinfurhes sobre las gesﬁanes asu cargo, lo que incluye colaborar en la confeccion de los estandares iéﬁnclﬂgicos que produce la Unidad organizativa.

de la Unidad organizativa a fin de organizar y resguardar el patrimonio tecnolégico.

superiores.

Gestionar los sistemas informaticos de la Unidad organizativa,

Br?rﬁa?(nfbrmacidn (écnicaia'd_mimstra?\;aiﬂrr'as Unidades urganiiativas de la UNGS en temas vinculados a su Uni Eo;gﬁzatiir;_

Colaborar con Ia logistica de actividades y eventos que se arganicen en la Unidad nrga-nizaliva

periféricos obsoletos con Sistemas Operativos modernes y 4) Realizar |a instalacién y configuracion de los sistemas infarmaticos de gestién.

Organizar y resguardar la informacion entrante y saliente de la Unidad organizativa para facilitar la dispenibilidad de datos lo que incluye, colaborar con |a logisitica y orden de los depdsitos

Celaborar con la asistencia técnica administrativa a consejos, comités y/o comisiones que existen o pudiesen crearse que involucran a fa Unidad organizativa y a solicitud de sus

Realizar gestiones técnicas y administrativas de orden especifico y/o general de acuerdo a lo establecido en las misiones y funciones de la Unidad organizativa organizativa lo que incluye
1)Brindar asistencia y soporte técnico a usuarios. 2) Brindar soporte técnico a equipos que ulilicen Sistema Operativo Windows y Linux 3) Resolver problemas de compatibilidad de

Tareas de control
ylo evaluacion

Controlar las gestiones a su car

go, verificando el cumplimiento de los procedimientos. y/o nermativa de la Unidad organizativa.

Requisitos generales y especiﬁd‘os

Educacion Formal

: Titulo Terciario 0 mérito equivalente.

Conocimientos de sistemas informaticos de geslion.

Conocimientos: Conocimiento de normativa Y procedimienos técnicos y administrativos generales y especificos.

responsabilidad.

Experiencia laboral; Se requiere experiencia en puestos de similar alcance y Capacidades: Iniciativa. Alta capacidad de organizacién ¥ éutonomia operativa. Discrecion y resguardo de la

informacién.

(Observaciones: Carga horaria; 35 hs. semanales, de lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hs., con disponibilidad para la cobertura de horarios inmediatamente previes y/o posteriores al horario sefialado. Lugar
de trabajo: Sede Campus de la UNGS, J. M. Gutiérrez 1150, Los Polvorines.

Firmas y fechas

Persenal

Desarrollo Institucional !




