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Expediente N°21255/18
Los Polvorines, 2 1 NOV 2018

VISTO el Estatuto de la Universidad B
N°366/06 que homologa el Convenio ¢
Resolucién (CS) N°6923/18 que aprueba

Tacional de General Sarmiento; el Decreto (PEN)
blectivo de trabajo para el sector no docente; la
los Organigramas y las misiones y funciones de las

Unidades organizativas del sistema de gestion; la Resolucion (CS) N°535/01; el Memorando

N°24/18 de la Secretaria de Planeamiento

y Desarrollo Universitario; la paritaria particular de

fecha 5 de noviembre de 2018; la nota de la Secretaria de Administracion obrante a fojg 5; el

expediente N°21255/18 y,
CONSIDERANDO:

Que por memo 24/18 la Secretaria
habilitacién definitiva y propuso el llamads
de Trabajo de Apoyo Administrativo
Universitario, de acuerdo a las especificac;
resolucion; '

Que por paritaria particular de fec
la composicién del jurado y acuerdan el o
para la cobertura de un cargo de Auxiliar ¢
la Secretaria de Planeamiento’y Desarrol

de Planeamiento y Desarrollo Universitario realizo la
, a concurso de un puesto de categoria 7.en el Equipo
de la Secretaria de Planeamiento Yy Desarrollo
iones contenidas en uno de los anexos de la presente

ha 05 de noviembre de 2018, ambas partes acuerdan
hecanismo de sustanciacién del concurso no docente
en el Equipo de Trabajo de Apoyo Administrativo de
Universitario, en el marco de lo establecido en el

Convenio Colectivo para trabajadores no |docentes de Instituciones Universitarias Nacionales,

especificamente el Titulo 4, Articulos 24

46, con la aplicacion supletoria del Reglamento de

Concursos No Docente vigente aprobado por Resolucién (CS) N°535/01;

Que por nota de la Secretaria de Administracién obrante a foja 5 se informa la
disponibilidad de fondos recurrentes para avanzar en ]a sustanciacion de concurso;

POR ELLO:

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SARMIENTO

SUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el llamado a concurso cerrado no docente N°75/18 para cubrir un (1)
puesto de Auxiliar, categoria 7, en el Equipo de Trabajo de Apoyo Administrativo de la
Secretaria de Planeamiento y Desarroll Universitario, conforme con las especificaciones
contenidas en el anexo I que forma parte de la presente resolucion. '

ARTICULO 2°- Establecer el periodo |de inscripcion del llamado a concurso aprobado
precedentemente del 17 de diciembre de 2018 al 26 de diciembre de 2018.

ARTICULO 3°.- Designar los miémbros del jurado titular y suplente del concurso N°75/18, de

acuerdo al detalle que como Anexo II form

a parte de la presente resolucion en pagina uno 1.
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ARTICULO 4°.- Publicar y difundir la presente convocatéria en los términos, medios y formas
previstos por el Decreto 366/06 y la Resolycién (CS) N°535/01.

ARTICULO 5°.- Registrese, comunigqnese a ]a Direccién General de Personal de la
Secretaria de Administracién, a la Dire cci6n General de Asesoria Juridica, a la Unidad
de Auditoria Interna y a la Direccion General de Prensa y Promocion Institucional.

Cumplido, archivese.

RESOLUCION (CS)N° 20 4 &

Dra. Susana BeatridA Lomb rdi
Secretaria 'del Conse Sygerior
Universidad Nacional de Genera Sarmiento

Juan Marfa Gutiérrez 1150
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CONCURSO N° 75/19 - 1 puesto

Z: i3

TR AT T ]

Desempefia tareas de caracter elemental

de apoyo a la funcién administrativa,

T & P
UNIDAD ORGANIZATIVA PERFIL OCUPACIONAL
instituto / Secretaria / Centro Denominacion UNGS Agrupamiento
Secretaria de F‘Ianeamiepio y Desarrollo Auxilibr Kdrlrietratve
Universitario
Direcelsn Ganeral { Ditsreidn | Tipificador de acuerdo al Dto 366/06 Tramo Categoria
Departamento
Equlpo de trabajo de Apoyo Administrativo Auwxdliar Administrativo Inicial 7

Educacién Formal: Titulo secuindario,

Conocimig
Conccimier

Tareas de
planificacion
Tareas de
direccién y/o
coordinacion
Reallzar gestiones logisticas y administrativas de orden general de acuerdo & lo establecido en las misionss y funciones de |a Unlidad
organizativa.
Registrar y resguardar la informaclén entrente y sallente de la U idad organizativa para facilitar la disponibilidad de datos.
Tareas de
sjecuclén | Gestionar los sistemas informéticos de la Unidad organizativa.
Realizar apoyo logistico en actividades y eventos que se organicen en la Unidad organizativa.
Mantener actualizados archivos fisicos e informéticos de la Unidad organizativa.
Tareas de . . 5 @ seicds
control ylo Controlar {as gestiones a su cargo, verificando el cumplimiento d los procedimientos y/o normativa de la Unidad organizativa.
evaluacién

ntos: Conocimlento de procedimientos administrativos generales.
1tos basicos de sistemas informéaticos de gestién,

alcance y responsabllidad.

Experiencla laboral; Se velorara experiencia en puestos de similar

Capacidadj
Discrecién

: Actitud proactiva capacidad de organizaclén de las proplas tareas.

resguardo de {a informacién.

Observaciones: Carga horaria: 35 hs. semanales, de lunes a viernes de 10:00 a 1
previos yf/o postericres al horaric sefialado. Lugar de trabajo: Sede Campus de la U

7:00 hs,, con disponibilidad para la cobertura de horarios inmediatamente
NGS, J. M. Gutiérrez 1150, Los Polvorines.
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Anexo II

Jurados del concurso cerrado Nodocente 75/18

Resolucion CH)N 70 4 b 4

!

Unidad Agrupamiento | categoria | Denominacién | Jurados Jurados
Organizativa UNGS Titulares | suplentes
Secretaria de | Administrativo T Auxiliar Silvia Alejandra
Planeamiento y Speziale, Gareia,
Desarrollo Carolina | Denise
gg;‘;;;sg:no - Ferrc?iro y Vignol.o y

. Analia Agustina
Trabajo de : .
Apoyo Rochi Guarino
Administrativo

)



