<

A

VISTO el Estatuto de la Universidad N
N°366/06 que homologa el Convenio c

Expediente N°21228/18

Los Polvorines, 2 NOV 2018

acional de General Sarmiento; el Decreto (PEN)
lectivo de trabajo para el sector no docente; la

Resolucion (CS) N°6923/18 que aprueba los Organigramas y las misiones y funciones de
las Unidades organizativas del sistema de gestion; la Resolucién (CS) N°535/01; el

Memorando N°385/18 de la Direccién G

eneral Editorial; la paritaria partlcular de fecha 05

de noviembre de 2018; el Expediente N°2 1228/ 18 v,

CONSIDERANDO: '

Que por Memorando N°385/18 la
las gestiones para el llamado a concursa
Auxiliar, categoria 7, en la Direccion de ¢
de la Secretaria de Investi gacion;

Que el puesto mencionado prece
Vicerrectorado 332/15;

Que por paritaria particular de
composicién del jurado y el mecanismo
marco de lo establecido en el Conveni
instituciones universitarias nacionales, eg
aplicacién supletoria del’ Reglamento d
Resoluci6n (CS) N°535/01;

Que la Secretaria de Administraci

Secretaria de Investigacion solicit6 que se inicien
que permita a fin de dar cobertura un puesto de
Gestion Editorial de la Direccién General Editorial

dentemente se encuentra habilitado por memo de

fecha 05 de noviembre de 2018, se acords la
de sustanciacion del concurso de referencia, en el
Nio colectivo para trabajadores no docentes de
pecificamente el Titulo 4, Articulos 24/46, con la
e Concursos No Docente vigente aprobado por

on inform¢ la disponibilidad de fondos recurrentes

para avanzar en la sustanciacién de concurso antes mencionado;

POR ELLO:

' EL CONSEJO SUPERIORDELA -
UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SARMIENTO

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el llamado a concurso cerrado no docente Nro. 74/18 para cubrir

un (1) puesto de Augxiliar, categoria 7, en
de Investigacion, conforme con las espe

la Direccién de Gestién Editorial de la Secretaria
cificaciones contenidas en el Anexo I que forma

parte de la presente resoluci6n en pagina uno (1).
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ARTICULO 2°.- Establecer el periodo de inscripcion del liamado a concurso aprobado en
el articulo precedente del 17 de diciembre de 2018 al 26 de diciembre de 2018.

ARTICULO 3°.- Designar los miembros el jurado titular y suplente del concurso N°74/18,
de acuerdo al detalle que como Anexo II forma parte de la presente resolucion en pagina
dos (2). ' -

ARTICULO 4°.- Publicar y difundir la presente convocatoria en los términos, medios y ;
formas previstos por el Decreto 366/06 y ]a Resolucion (CS) N°535/01. i

. _ARTfCULO 5°- Registrese, comuniquese a la Direccion General de Personal .de la

P Secretaria de Administracion, a la Direcgion General de Asesoria Juridica, a la Unidad de
Auditoria Interna y a la Direccién Generdl de Prensa y Promocion Institucional. Cumplido, |
archivese.
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Anexo-l- .
Resolucidn (CS) N°®

7045 &

CONCURSO N° 74/18 - 1 pue
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UNIDAD ORGANIZATIVA PERFIL OCUPACIONAL!

Denominacion UNGS
Auxiliar

Instituto / Secretgria / Centro
Secretaria de investigacién

Direccidn General / Direccidn /
Departamento

Direccién de Gestjén Edltorial

Agrupamlento
Administrativo

Tipificador de acuerdo al Dto. 366108 Categoria
!

Auxiliar Adminlstrative

Tareas de
planificacion
Tareas de
direccién yio
coordinacion
B Reallzar gestiones log(sticas y administrativas de orden general de acuerdo a |o establecido en las misiones y
funciones de la Unidad organizativa lo que incluys: 1) Colaborar en las tareas vinculadas a los procesos
editoriales de libros fisicos y digitales; 2) Colaborar en [a gestién administrativa del Comité de Publicacicnes; 3)
Colaborar en tareas de comunicacién y administracion|de plataformas electréricas y confeccién de metadatos: 4)
Colaborar con los registros legales y seguimiento de contratos
Tareas de
ejecucion Registrar y resguardar la informacién entrante y saliente de la Unidad organizativa para facilitar Ia disponibilidad
de datos, .
Gestionar los sistemas informaticos de la Unidad crganizativa
Realizar apoyo logistico en actividades y eventos que se organicen en la Unidad organizativa,
Mantener actualizados archivos fisicos e informéticos de fa Unidad organizativa.
Tara
c;:r;:c'rif d/i Controlar las gestiones a su cargo, verificando el cumplimiento de los procedimientos y/o normativa de la Unidad
Y organizativa. '
evaluacion )

|
: Conocimiento de procedimientos administrativos
generales. Corjocimientos bésicos de sistemnas informéticos de gestion.
Se valoraran conocimientos relacionados con la sistematizacién de la
informacién y drganizacién de documentacién. Manejo de sistemas
informéticos Word, Excel y manejo de bases de datos. Se valorars
conocimientos pn adminisiracién de redes sociales, plataformas
efectrénicas y software editorial. Se valorara conocimiento de idiomas.

Educacién Formal: Thulo secundario. Se valoraran

estudios iniciados de nivel terciario / universitario en
edicion.

Experlencia laboral: Se vaiorara experiencia en

puestos de similar alcance y responsabilidad. Se
valorara experiencia en actividad editorial, gestion
administrativa general y comunicacién

Capacidades: 4
tareas. Discreg]
oral y escrita

wctitud proactiva. Capacidad de organizacién de las propias
on y resguardo de la informacién. Buena comunicacion

Cbservaclones: Carga horaria: 36 hs, semanales, de lunes a viernes de 10:00 a 17:0Q
previos y/o pesteriores al horario sefialado. Lugar de trabajo: Sede Campus de la UN

0 hs., con disponibilidad para Ia cobertura de horarios inmediatamente
538, J. M. Gutiérrez 1150, Los Polvorines,
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Resolucién (CS) N° | ?7 045 %
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Jurados del concurso cerrado Nodocente 74/18

Unidad Agrupamiento | categoria | Denominacién | Jurados Jurados
Organizativa UNGS Titulares suplentes
Secretaria de | Administrativo 7 Auxiliar Andrés Dario
Investigacion : Espinosa, | Stukalsky,
- Direcc-ién Gabriela Daniel
de Gestion : | Lastery Vidable y
Editorial Marcela Camila
Bello Belizan
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