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Universidad Nacional
de General Sarmiento

Expediente N°7669/2005.-

10S POLVORINES, §7 ABR 718

VISTO: E1 Estatuto de la Universidad Nacional de General Sarmiento, la
Ley N° 24,156, las Resoluciones (R) N°18378/2016 y 18462/2016, el
Decreto P. E. N. N° 1030/2016, el expediente N°7669/2005, ¥y

CONSIDERANDO:

Que por Ley N° 24.156 se aprobaron las normas de Administracidn
Financiera y sistemas de control del sector piblico Nacional.

Que el Decreto N°1030/2016 excluye del Régimen General de Compras,
las compras efectuadas por Caja Chica habilitando a gque se establezca
para las mismas un régimen que contribuya al logro de los objetivos de
economicidad, eficiencia, eficacia y legalidad determinados para 1la
aplicacién de los recursos publicos tal como lo fija la Ley N° 24.156.

Que por Resolucidn (R) N°18378/2016 se aprobé el Régimen de Compras
Menores Universidad. ’

Que por Resolucién (R) N°18462/2016 se rectificé la Resolucidn (R)
N°18378/2016, dejando sin efecto el Punto 11.4 del Anexo I del Régimen de
Compras Menores y se incorpord en el punto 26 del mencionado Anexo, COmMO
nuevo apartado, que indicd qgue se encuentra a cargo de los Departamentc
Técnicos Administrativos la carga en la BDCCM de toda compra gue no
exceda los pesos diez mil ($ 10.000,00).

Que resulta necesario actualizar los montos fijados en la
mencionada resolucién adecudndclos a los diferentes precios del mercado.

Que, en consecuencia, corresponde dejar sin efecto las Resoluciones

(R) N°18368/2016 y 18642/2016 y aprobar el nuevo Régimen de Compras
Menores.

POR ELLO:
LA RECTORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE GENERAL SARMIENTO
RESUELVE:

ARTICULO N°1: Dejar sin efecto las Resoluciones (R) N°18378/2016 vy
18462/2016. :

ARTICULO N°2: Aprobar el Régimen de Compras Menores gue se adjunté como
Anexc I de la presente Resolucidn en cinco (5) paginas.

ARTICULO N°3: Registrese, comuniquese a todas las dependencids de la
Universidad Nacional de General Sarmiento, a los usuariocs de cajas

chicas, fondos de mantenimiento. Cumplido, archivese.

RESOLUCION DE RECTORADO N°: 2 2 7 i 4

Reclora
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ANEXO I Expediente N°7669/2005.~
REGIMEN DE COMPRAS MENORES

Se establece un régimen de compras menores gue serd de aplicacidn para
adguisiciones gque no superen los $20.000.- (pesos veinte mil) por total
de ticket/factura de compra utilizando recursos provenientes de las Cajas
Chicas otorgadas por las Resoluciones Rectorales pertinentes y/o
adelantos financieros y que se ajustara al siguiente procedimiento:

CONSULTA Y REGISTRO DE TRANSACCIONES EN LA BASE DE DATOS DE COMPRAS
. MENORES DE 1A U. N. G. S.

1. Se creé en la Universidad Nacional de General Sarmiento la Base de
Datos de Compras Menores (BDCOM) para su utilizacién en todo el ambito de
la Institucién.

2. La BDCOM esta pensada como un instrumento de consulta gue sirva a las
dependencias de la Universidad como herramienta para lograr compras mas
rapidas y al mejor precio.

3. Se consideran compras menores las adquisiciones de bienes,
materiales, servicios u otro gasto de tipo general, cuyoc monto no supere
los $20.000.- (pesos veinte mil) por ticket/factura de compra.

4, La ejecucién de las adguisiciones efectuadas mediante este
procedimiento deben responder a transacciones de contado y/o a la emisidén
de cheques de la Universidad. -

5. Se podran realizar adquisiciones con cargo a este régimen para los
siguientes conceptos del clasificador por objeto del gasto:

. Bienes de Consumo.

° Servicios no personales (de acuerdo al Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Piblico Nacicnal),
excluidos servicios técnicos y profesionales.

° Bienes de Uso (excepto bienss preexistentes, construcciones,
maquinarias y equipos de produccién y equipos de transporte, traccién y
elevacidn).

6. Cuando el monto unitario del bien/servicio a adquirir supere el valor
de $ 3.000,00 (pesos tres mil) o el monto total del item supere los 1
7.000,00 (pesos siete mil), con caracter previo a cada adquisicién se
establece la obligatoriedad de consultar los precios abonados, para
similar bien/servicio, en las operaciones efectuados con anterioridad
obrantes en la BDCOM.

7. Si el Dbien/servicio se encuentra registrado en la base por
adguisiciones anteriores, corresponde actualizar el presupuesto de menor
precio y adicionalmente solicitar una (1) nueva cotizacion a un proveedoxr
distinto a éste, a fin de seleccionar el precio mas conveniente para esta
operacidn.

8. De no existir registro de adguisiciones anteriores del bien/servicio
en la base, se deberédn solicitar dos (2) cotizaciones a dos proveedores
distintos.

9. Se dejara constancia de los presupuestos solicitados, volcando los
datos de los mismos en la BDCOM, haciendo constar fecha, articulo/modelo,
proveedores consultados, teléfono y/o direccién electrénica de contacto
y cotizacién suministrada.

10. Definido el precio mads conveniente se esta en condiciones de efectuar
lz adguisicién. Concretada la misma corresponde su registracién en la
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e BDCOM, la que asignara automaticamente un ntmero correlativo de registzre
a la operacién ingresada. Este numero de registro debera ser consignad%
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obligatoriamente en la factura / ticket de compra, con el formato: BDCOM
N°: 0000/00000
11. Estan excluidas de su incorporacién a la BDCOM:

11.1 Las adquisiciones cuyc precio unitario no supere los $ 3000,00
(pesos tres mil) y que el costo total del item no supere los $§ 7.000,00
(pescs siete mil).

11.2 Las erogaciones cuyo valor es inamovible, por Ej. Transporte en
general (aéreo, terrestre y/o maritimo), peajes, combustibles, etc.

11.3 COtros Gastos:

a) Proveedores externos: Estacionamiento, correo, cafeteria, alimentos,
servicios de cadeteria, combis, fletes y servicios de hoteleria.

b) Concesionarics de la UNGS: Fotocopias, anillados y alimentos.

12. Para las compras recurrentes (remises) no resulta necesario reqguerir
nuevos presupuestos, aunque si debe incorporarse el gasto efectuado en la
BDCOM cuando supere los tres pesos ($ 3.000,00) en el precio unitaric o
los siete pesos ($ 7.000,00) en el total del item.

13. 5alvo en el caso de las excluidas precedentemente, la Secretaria de
Administracién  sbélo  reconocerd y/0o reintegrard erogaciones por
bienes/servicios que, sin excepcién:

13.1 Los respalden ticket/facturas conforme a la R. G. AFIP N° 1415,
sus modificatorias y complementarias, emitidas a nombre de la Universidad
Nacional de General Sarmiento con su numero de CUIT 30-67888719-2.

13.2 Figuren registradas en la BDCOM.

13.3 En la ticket/facturas que respalde la adguisicién conste el ntmero
de registro asignado por la BDCOM.

13.4 En las gue se adjunte a la ticket/facturas el informe suministrado
por la BDCOM al haber ingresado las cotizaciones requeridas.

13.5 Se hayan efectuado al precic mas conveniente. Cuando el precio
seleccionade no coincida con el precio mas bajo, corresponde gque se
indiquen los motivos en el campo pertinente de la BDCOM.

13.6 Que en la factura - ticket se haya dejado ccnstancia del cédigo
presupuestario y del N° de expediente.
13.7 Si se adguiere un bien registrable debe solicitarse al &area de

Patrimeonic la asignacidén del N° de inventario con cardcter previe a la
rendicién :
14. Estando registradas en la BDCOM todas las operaciones efectuadas bajo
éste régimen, se podrd a través de Intranet, efectuar libremente las
consultas pertinentes respecto a los mejores precios obtenidos. La
incorporacién de las operaciones que se efectlen por este régimen, las
realizaran las 4reas ejecutoras a través de la clave de acceso gue se les
otorgue a ese fin.
15. Los menores precios de los bienes/servicios suministrados por la
BDCOM corresponderdn en 1°¢ término a las adguisiciones de los ultimos 30
dias, en 2° término: 60 dias y en 3° términoc: la totalidad de las compras
efectuadas.
16. Los datos a incorporar en la BDCOM seran:

16.1 Etapa de solicitud de presupuestos/cotizaciones:
Deben ingresarse dos (2) presupuestos/cotizaciones, en los gue se deberan
consignar los siguientes datos:

(a) Identificacién del rubro. :
(b) Identificacién sub. Rubro. - !
(c) Identificacién del articulc / modelo.
(d) Procveedor.
(e) Fecha de solicitud del presupuesto / cotizaciédn.
(£) Origen de los fondos (Caja Chica A o B o Anticipo financiero).
(g) Direccidén Electrénica, Teléfono / fax del Proveedor.
%
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(h) Cantidad.
(1) Precio unitario.
(Puede ocurrir que el bien / servicio haya sido adguirido anteriormente,
con lo cual, para la cotizacién sbélo debe cargarse el precio actualizado
suministrado por el proveedor, ya gue el resto de los datos seran
cargados autom&ticamente por el sistema) .

16.2 Etapa de la adquisiciodn:
(a) Fecha de compra.
(b) Cantidad del Bien / Servicio.
(c) Unidad.
(d) Precio Unitario.
(e) Razones por las qgue no se selecciond el proveedor con el precio mas
bajo.
(f) Observacicnes sobre el bien recibido.
(g) Area solicitante.
(h) Origen de los recursos (Identificacién de la Caja Chica A o B o
Anticipo financiero).
(i) Area de registro de la transaccidn.
(j) Agente registrante.
(k) N° y Fecha de registro (Incorporado por la BDCOM al finalizar la
carga N° de registro de BDCOM 0000/00000).
17. Las cotizaciones incorporadas a la BDCOM que no hayan sido vinculadas
con la adquisicién de un bien/servicio seran dadas de baja a los 30 dias.
18. La Direccién General de Compras y Contrataciones sera responsable
de:
18.1 El correcto funcionamiento de la BDCOM, debiendo solicitar el apoyo
del Direccién General de Sistema y Tecnologias de la Informacidén cuando
inconvenientes en su desarrollo y/o funcionamiento asi lo ameriten.
18.2 El mantenimiento actualizado de la BDCOM. Si bien esta Direccidn es
responsable del registro de las operaciones sélo en la alternativa en que
&1 efecttie la operacidén, es ésta Direccién quién debe verificar el
cumplimiento de que la adguisicidén se haya registrado en la BDCOM como
paso previo a la cancelacién o reintegro de cada factura de compra,
dejando constancia en la misma.
18.3 La codificacién e incorporacién de nuevos bienes/servicios a la
BDCOM. Cuando ésta es solicitada por alguna dependencia (via correo
electrénico a: compras@campus.ungs.edu.ar) debe otorgérsele tramite
preferencial para no demorar el tramite iniciado por el &rea solicitante.
18.4 La incorporacién de las observaciones de los bienes vy servicios
adguiridos que sean comunicadas por los usuarios.
18.5 El control de que se hayan solicitado las dos cotizaciones agui
establecidas.
19. E1 importe de las compras gque se efectlen bajo este régimen seré
cancelado con los recursos asignados a las Cajas Chicas de cada una de
las dependencias o con la de uso general de la Secretaria de
Administracién o con un Anticipo financiero, y sera imputado
presupuestariamente al &rea correspondiente.
20. Es responsabilidad de las &reas requirentes verificar la existencia
de crédito presupuestario gue le permita efectuar/solicitar cada una de
las adguisiciones.
21. Previa remisién a la Direccién de Tesoreria o Presupuesto las
rendiciones de las Cajas Chicas A & B &6 Anticipo Financiero deben pasar
por la Direccién General de Compras y Contrataciones para verificar la
adecuada incorporacién en la BDCCM.
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22. Las Direcciones de Tesoreria y Presupuestoc no recibiran rendiciones
efectuadas bajo este régimen sin gque antes no haya intervenido la
Direccidn General de Compras y Contrataciones.

23. A efectos de agilizar el procedimiento se prevén dos posibilidades
de adguisicidn:

23.1 Con fondos de la Caja Chica A:

El procedimiento de adguisicién (blsqueda del proveedor, cotizaciocnes,
concrecién de la compra y actualizacidén de la BDCOM) lo efectuara
integramente y sin excepcién el Area Requirente, observando la siguiente
secuencia: :

CONSULTA EN LA BDCOM

BUSQUEDA DE 1 & 2 COTIZACIONES (segun corresponda)

CARGA EN LA BDCOM DE LAS 2 COTIZACIONES

ELECCION DE LA MEJOR OFERTA

COMFRA POR CAJA CHICA ™M“A©

REGISTRO EN LA BDCOM DE LA COMPRA

23.2 Con fondos de la Caja Chica B:

El procedimiento de adguisicién (busqueda del proveedor, cotizaciones,
concrecidén de la compra y actualizacidén de la BDCOM) lo efectuard
integramente y sin excepcién el Area Requirente, observando la siguiente
secuencia:

NEE NS

SOLICITUD DE COMPRA

CONSULTA EN LA BDCOM

BUSQUEDA DE 1 6 2 COTIZACIONES (segun corresponda)

CARGA EN LA BDCOM DE LAS 2 COTIZACIONES

ELECCION DE LA MEJOR OFERTA

SOLICITUD DE ADELANTO DE CAJA CHICA “B” A TESCRERIA con el
crmulario emitido por la BDCOM.

APRUEBA EL GASTO EL SECRETARIO DE ADMINISTRACION

TESORERIA LIBERA EL ANTICIPC

LA DEPENDENCIA COMPRA POR CAJA CHICA “B”

REGISTRA EN LA BDCOM DE LA COMPRA

CONTROL DGCYC

RINDE EL ANTICIPC EN TESORERIA

24. La Tesoreria dependiente de la Secretaria de Administracién no
liberard anticipos si la solicitud nc se encuentra emitida por la BDCOM
con su consiguiente ntUmero de anticipo asignado.

25. De existir inconvenientes (respecto de la calidad, por ejemplo) con
el bien y/o servicic adguirido, corresponderd su comunicacién a la
Direccién General de Compras y Contrataciones para la inclusién de 1la
cbservacién en la BDCOM.

26. En el caso de adgquisiciones realizadas en el marce de Proyectos PICT
¥ PICT-C, el Investigador Docente Responsable v/0 la Unidad
Administradora deberdn solicitar al menos tres presupuestos, adjudicando
la compra al oferente mas econdémico. La factura a rendir deberad contener
la firma del Investigador Docente Responsable y/o del Representante de la
Unidad Administradora, junto con la leyenda: "“Se han ceonsultado tres
proveedores y el presente ha resultado el mas econdémico”.

Fn este marco, se autoriza la “compra directa” de:

a) EQUIPAMIENTO ESPECIFICO cuando: I) Hay un solo oferente a nivel
local e internacional, sin posibilidad de competencia alguna y II) la
existencia de equipamiento preexistente «con el que se requiera
compatibilidad.

b) INSUMOS, DROGAS o REACTIVOS debera fundamentarse en que se
prioriza: I) asegurar la reproductibilidad de los prcyectes, II) mantener
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coherencia con los resultados obtenidos previamente o III) por razones de
extrema urgencia. En cualquiera de estos supuestos se debera conservar la
documentacién de respaldo.

c) Se encuentra a cargo de los Departamentos Técnicos Administratives
la carga en la BDCOM de toda compra gque no exceda los pesos veinte mil ($
20.000,00).

En ambos casos el Investigador Docente Responsable debera remitir firmada
a la Unidad Administradora la declaracién jurada dirigida al Director del
Fondo para la Investigacién Cientifica y Tecnolégica (FonCyT) -Rnexo IX
del Manual de Administracién de operaciones para Proyectos de -
Investigacién Cientifica y Tecnoldgica .(PICT ¥ PICTO) de la Agencia
Nacional de Promocién Cientifica y Tecnolégica (ANPCyT)- que se acompafa
como Anexo A de la presente.
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ANEXO A
DECLARACION JURADA

Sr. Director General del FONCYT

S/D

(Nombre y Apellido del IR)

sy B WA CATRABLEY de
Investigador Responsable del Proyecto Ne denominado

ASY rr

en el marco de la Convocatoria (Linea y Afio), manifiesto en caracter de
DECLARACION JURADA lo siguiente:

1. Que en el marco del proyecto identificado en el encabezado se
contempla la adguisicidén de: (Especificar equipamiento del plana de
compras consolidado) ..., CUYas caracteristicas técnicas
especificas se detallan en el ANEXO I del presente instrumento.

2. Que se ha puesto toda la diligencia debida, a fin de implementar
la investigacidén de mercado correspondiente, por la que se determiné que
el tnico equipo, a nivel local e internacional, gue cumple con las
exigencias establecidas en el ©proyecto es el: (Especificar el

equipamiento a comprar — Marca — Modelo) ...y POT

las razones que se detallan en el ANEXO II.

3 Que de la misma exploracién de mercado resulta que la unica firma

proveedora del egquipo mencionado en 2. es: (Especificar firma)
Lugar y fecha Firma y aclaracién del IR
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