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PAUTAS PARA LA PRESENTACION DE ORIGINALES

INFORMACION GENERAL

1) Sobre la temética de la publicacion. Prdcticas de oficio es una revista electronica de investigaciéon y
reflexion en ciencias sociales de publicacién semestral (junio/diciembre), editada por el Programa de
Posgrado en Ciencias Sociales de la Universidad Nacional de General Sarmiento y del Instituto de
Desarrollo Econémico y Social. Los temas de interés responden a la propuesta multi y transdisciplinar
en ciencias sociales y humanas del Programa de Posgrado, con énfasis en discusiones teoricas,
metodologicas y conceptuales propias del proceso de investigacion.

2) Originalidad, Normas Eticas y Derechos de Autor. Los autores se comprometen a enviar materiales

inéditos ajustados a las buenas practicas cientificas y la observancia de la ética. El envio o entrega de un
trabajo a esta revista compromete a su/s autor/es a no someterlo simultaneamente para ser
considerado en otras publicaciones. En el momento en el que un articulo es aceptado para su
publicacién, se entiende que el autor cede a Prdcticas de oficio en exclusiva los derechos de
reproduccién y distribucion para su explotacion en todos los paises del mundo en formato de revista
virtual, asi como en cualquier otro soporte. Los derechos de comunicacién, difusiéon publica y las
licencias de reproduccion y explotacion a través de cualquier medio de difusién y almacenamiento
deberan ser solicitados al Programa de Posgrado en Ciencias Sociales de la UNGS-IDES.

3) Acceso sin restricciones. Prdcticas de oficio ofrece acceso libre y gratuito a todo su contenido con el
fin de contribuir a una mayor democratizacion del conocimiento.

4) Sobre los costos de publicacion. Prdcticas de oficio no cobra ningun tipo de costos de procesamiento
y de envio de los articulos que recibe.

4) Evaluacién. La recepcion de un articulo no implica su aceptaciéon para ser publicado. Todos los
articulos recibidos son evaluados, en primera instancia, mediante un referato interno a cargo del
Comité Editorial. Aquellos trabajos que cumplan los criterios exigidos por la publicacién en estas
pautas, seran sometidos a dos referatos externos por pares especializados en la tematica especifica del
texto o en tematicas afines, segtin el sistema “doble ciego”. Estos evaluaran la originalidad del articulo y
su relacion con las tematicas privilegiadas por la revista; su claridad conceptual y actualizacion
bibliografica; la pertinencia de la metodologia seleccionada, los aportes al conocimiento derivados del
contenido y las conclusiones expresadas en el texto. En caso de obtener una evaluacién favorable y otra
desfavorable, se procederé a la solicitud de una tercera evaluacion que definira la publicacién o no del
articulo.

Los dictaminadores recomendaran al Comité Editorial: publicar el articulo sin cambio, publicar el

articulo previa introduccién de cambios formales y/o sustantivos o rechazar su publicacion. Los
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articulos que resulten publicables pero requieran la introduccién de cambios formales y/o sustantivos,
seran devueltos a los autores para su revision y deberan ser representados en el término de 20 dias. Los
cambios introducidos seran evaluados por el Comité Editorial y, eventualmente, el trabajo puede ser
nuevamente enviado a referato externo. La aceptacion de resenas y resimenes de tesis —ya
defendidas- quedan a juicio del Comité, que podra sugerir modificaciones a los autores.

5) Es funcion del Comité Editorial sostener la comunicacién con los autores y evaluadores; garantizar
que los articulos sometidos a referato externo cumplan con las pautas de publicacion; que la revista se
encuentre on-line en tiempo y forma. Es funcion del Comité Asesor Externo sugerir teméticas para la
seccion dossiers y aconsejar posibles evaluadores externos para los articulos recibidos.

PAUTAS PARA LA PRESENTACION DE ORIGINALES

1) Instrucciones de envio. Deberan enviarse a la casilla de la revista
(practicasdeoficio@campus.ungs.edu.ar), dos archivos:
« Una version del articulo siguiendo las pautas arriba especificadas, que serda nombrado con el
apellido del autor seguido por la seccion o dossier tematico para la cual se propone el texto.
Ejemplos: gonzalezsecciontextos.doc o perezdossierelias.doc.
« Una version anonimizada en la cual se suprimiran (bajo el rétulo de //anonimizado//, no otro)
todas las citas, agradecimientos, referencias y demas alusiones que pudieran permitir directa o
indirectamente la identificacion del autor/a. Esta version serd nominada con la palabra
“articulo”, seguida de la seccién o dossier tematico para la cual se propone el texto. Ejemplos:
articulosecciontextos.doc o articulodossierelias.doc. Importante: todos los envios que no
cumplan con esta formalidad seran rechazados antes de entrar en el proceso de evaluacion.

2) Pautas para la presentacion de articulos

 Los trabajos deberan presentarse bajo el siguiente formato: archivo Word en hoja A4, utilizando
tipografia Times New Roman, tamafio 12, justificado, interlineado 1,5, sangria de 1,25 y la medida
estandar o normal de margenes (superior e inferior de 2,5 cm y derecho e izquierdo de 3 cm).

» La extensidon para los articulos deberd ser minimo de 28.000 caracteres y maximo de 45.000
caracteres, sin contar espacios e incluidas las notas al pie y la bibliografia.

« El titulo, en espafiol y en inglés, debe ir en la parte superior, en negrita y alineado a laizquierda.

« Las aclaraciones sobre la elaboracion del trabajo (contexto de produccién, agradecimientos, etc.)
deberan indicarse, si las hubiera, con una nota a pie de pagina desde el titulo del articulo.

« Debajo del titulo se deberé indicar el nombre del autor, pertenencia institucional (se debe consignar el
nombre de forma completa y, opcionalmente, la sigla), pais en donde se ubica dicha instituciéon y a
renglon seguido una direccién de correo electronico de contacto. Estos datos deben ir en negrita y
alineados a la derecha.
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« Antes de comenzar con el desarrollo del articulo se debe incluir un resumen en espaiiol y en inglés de
aproximadamente doscientas palabras, asi como cinco palabras claves en ambos idiomas.

« Los subtitulos internos del trabajo que indiquen separacion de secciones o apartados deberan
destacarse en negritas, alineados a la izquierda, sin punto final y sin mayusculas fijas.

« Las notas se ubicaran a pie de pagina, con numeraciéon continua, utilizando la herramienta de
insercion automatica de notas y llevaran numeracion arabiga. La llamada debera ubicarse
inmediatamente después del signo de puntuaciéon correspondiente.

« Las imagenes y las figuras deberan enviarse en documento separado, formato .jpg o similar, en una
resolucion de 300 dpi, con su correspondiente epigrafe y referencia al autor/fuente. Las tablas y los
cuadros tienen que ser volcadas como texto -no como imagen- y deberan estar insertos en el cuerpo del
texto, incorporando la fuente de la que fue extraida la informacion.

« El estilo de citacion de las referencias bibliograficas seguira el criterio mencionado mas adelante, ver
4) Estilo de citacion de las referencias bibliograficas.

3) Pautas para la presentacion de resenas

Se esperan resefias de libros relevantes en el area de las ciencias sociales y humanas publicados en los
ultimos 3 afios. Se espera que la resena aporte una reflexion critica tanto del contenido y el modo de
exposicion de la obra resefiada, como de sus aportes a la teméatica abordada. Se debe puntualizar el
objetivo del libro, el método, la estructura, y proponer una evaluacién de los resultados y aspectos
originales del texto resefiado. La evaluacion de las resefas recibidas es realizada por el Comité Editorial.

 Toda resefia debe titularse de la siguiente forma: “Resefia: titulo del libro”. El titulo del libro debe
citarse siguiendo el criterio que se define a continuacion (ver 4) Estilo de citacion de las referencias
bibliograficas).

« La extension maxima aceptada sera de 12.000 caracteres sin espacios.

 Las referencias bibliograficas en el cuerpo del texto, las citas a pie de pagina y la bibliografia
consultada seguira los mismos criterios indicados para los articulos.

4) Estilo de citacion de las referencias bibliograficas

En relacién con la introduccién de la voz ajena en el texto, deben tenerse en cuenta los siguientes
criterios generales:

« Si en el texto se mencionan conceptos o ideas de otros autores sin cita textual, se incluira en el cuerpo
del texto entre paréntesis la referencia semintegrada: el apellido el autor citado seguido de la menciéon
del afio de publicacién y la/s pagina/s citadas separados por comas. Puede fraccionarse o suprimirse
texto irrelevante usando los corchetes y los puntos suspensivos ([...]).
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« Si se trata de una cita de cuarenta palabras o mas, se la desplegara en parrafo aparte, sin comillas y
con sangria izquierda de 2,5, dejando una linea antes y una después respecto del cuerpo del texto. Al
final de la cita destacada, se cita la fuente de consulta y el nimero de pagina en un paréntesis después
del signo de puntuacién final.

La bibliografia consultada y citada en el texto debera incluirse al final del trabajo bajo el titulo
“Referencias bibliograficas”, ordenada alfabéticamente por autor, siguiendo el siguiente criterio,
extraido del Manual de estilo de publicaciones de la APA (American Psychological Association):

« Libros: Apellido, inicial del primer nombre. (afio). Titulo del libro. Lugar: Editorial.

Ejemplo: Agamben, G. (2000). Lo que queda de Auschwitz. El archivo y el testigo. Homo Sacer III.
Valencia: Pre-textos.

« Capitulos: Apellido, inicial del primer nombre. (ano). Titulo del capitulo. En Apellido, inicial del
primer nombre. Titulo del libro. Lugar: Editorial, pp.

Ejemplo: De Certeau, M. (1985). La operacion historiografica. En: Le Goff, J. y P. Nora. Hacer la
Historia. I. Nuevos Problemas. Barcelona: Laia, pp. 15-35.

« Articulos en revistas: Apellido, inicial del primer nombre. (afio). “Titulo del articulo”. Titulo de la
publicacién, volumen, nimero: pp.

Ejemplo: Mann, M. (2004). “La crisis del estado-nacion en América Latina”. Desarrollo Econémico.
Revista de Ciencias Sociales, 44(174): 179-198.

« Tesis: Apellido, inicial del primer nombre. (afio). “Titulo de la tesis” (Tesis doctoral). Universidad,
lugar.

Ejemplo: Osorio Cano, J. (2010). “Metodologias y técnicas basadas en sistemas de video para la
medicién de variables hidrodinamicas” (Tesis doctoral). Universidad Nacional de Colombia, Medellin:
Colombia.
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