ANEXO I

Modulo Rendiciones Universidades
Manual del Usuario
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Introduccion

El Mddulo de Rendiciones Universidades tiene como objetivo constituir un sistema de gestion

informético para la asistencia administrativa y financiera de las Universidades y el Ministerio

de Educacion de la Nacion.

El presente manual brinda informacion para la comprension del uso del sistema y del circuito
general de rendicion. En el mismo se describen detalladamente los pasos que los distintos

roles intervinientes deben seguir para consultar, cargar y presentar las rendiciones.

Circuito de Rendicion

El M6dulo de Rendiciones Universidades representa una herramienta Gtil para la ejecucién de

los fondos que las Universidades reciben de Nacion. Con €l se podra realizar un seguimiento

de los fondos ejecutados, obtener informacion actualizada sobre los saldos y acceder a los

estados por los que pasa una rendicion.

La universidad podréa ver todas las acreditaciones que le fueron transferidas por el Ministerio
de Educacion. Para cada acreditacion la universidad podra ingresar, mediante su rol de
“Operador Universidad”, los comprobantes que forman parte de la rendicién de dichas

transferencias.

A partir de alli, cada rendicion pasa por una serie de “estados” que determinan su evolucion.
En resumidas cuentas (méas adelante se explicard en detalle cada actor interviniente y los
diferentes estadios), luego de ser cargado, podra ser aprobado, o bien, rechazado, por el
Usuario con el rol de “Responsable de Rendiciones” (con cargo mayor o igual a Director o
equivalente). En caso de ser aprobado, deberd ser verificado por el Usuario de “Referente
Universidad” (Secretario/a Econdmico Financiero/a equivalente). Luego, la rendicion pasa a
ser evaluada por la Jurisdiccion Nacional. En esta Ultima instancia intervienen dos actores: el
“Responsable Primario” (correspondiente a la Secretaria de Politicas Universitarias -SPU-)
y “Rendiciones Nacion” (Departamento de Rendiciones de Cuentas - Direccion General de

Administracion).

En la etapa donde interviene la universidad podemos encontrar los siguientes estados:
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Todos: incluye todas las rendiciones en sus diferentes estados, inclusive aquellos que aun no

comenzaron a ser cargados.

En proceso de carga (UNI): son las rendiciones que estan siendo cargadas por el Operador

Universidad y que aun no fueron cerradas.

Rendicion cerrada, disponible para ser aprobada (UNI): aquellas rendiciones que fueron
cerradas por el operador y estan disponibles para que el Responsable de Rendiciones las
revise y apruebe o rechace segun corresponda.

Rendicion aprobada por Responsable de Rendiciones (UNI): aquellas rendiciones que
fueron aprobados por el Responsable de Rendiciones y deben ser verificados por el Usuario

de Referente Universidad.

Rendicion rechazada por Responsable de Rendiciones (UNI): aquellas rendiciones que
fueron rechazados por el Responsable de Rendiciones, o bien, por el Usuario de Referente
Universidad. En este caso la rendicion vuelve al Operador Universidad para que éste corrija lo

que sea necesario.

Rendicion verificada por Referente Universidad (UNI): corresponde a aquellas rendiciones
que han sido verificados por el Usuario de Referente Universidad (Secretario/a Econdmico

Financiero/a) y que deben ser remitidas a la jurisdiccion nacional para que sigan su curso.

Rendicion aprobada por Responsable Primario (NAC): cuando el Responsable Primario
(SPU), en el &mbito del Ministerio de Educacion, evalla la rendicion dejandola disponible

para que el Departamento Rendicién de Cuentas la analice.

Rendicion rechazada por Responsable Primario (NAC): cuando el Responsable Primario
(SPU), en el ambito del Ministerio de Educacion, encuentra errores o irregularidades en la
rendicion y la deja disponible para que la Universidad la revise.

Rendicion rechazada por Rendiciones Nacion (NAC): cuando el Departamento Rendicion
de Cuentas (Direccion General de Administracion y Finanzas), en el ambito del Ministerio de
Educacidn, encuentra errores o irregularidades en la rendicion y lo deja disponible para que el
Operador de la Universidad lo revise.
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Rendicion Finalizada (NAC): cuando el Departamento Rendicion de Cuentas (de la
Direccién General de Administracion y Finanzas) otorga la aprobacién final y da por
finalizado el circuito de rendicion.

SITRARED Modulo Rendiciones Universidades

UNIVERSIDAD MINISTERIO DE EDUCACION
Operadaor Univ, Resp, Direccidn Resp, Universidad Responsable Primario Rendician Macian
Iy & A& g
Dac. da Rerdicidn
Rerdicidn > = — Firalimda
R R k R
-Planilla de Rendicidn de Fondms Unk. |- Planilla de InformeTémico Finandero
L Expediente

Ingreso al Sistema

A través del portal de Internet del Ministerio de Educacion de la Nacion,

http://sitrared.educacion.gob.ar/mePortal/, se puede acceder al Sistema de Transferencias de

Recursos Educativos (SITRARED), en donde se encuentra el mddulo de Rendiciones

Universidades.

A continuacion, se solicitan los datos de usuario y clave para poder acceder al portal:

F Iniciar Sesion

Usuario Contrasefia

Recordarme en este equipo &0lvido su Contrasefia ?

Iniciar Sesion

Una vez que se haya ingresado al Portal del SITRARED, el Operador debe seleccionar el

Modulo Rendiciones Universidades para empezar a operar:
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@zt SITRARED

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

L Sacsooa soescoms S s

Novedades

Mo hay noticias nuevas disponibles

Rendiciones
Universidades

Menu Principal

Una vez ingresado en el mddulo Rendiciones Universidades, se visualizara el siguiente

menu principal:

Usuario: prusbasiu
Rol: OPERADOR,_UNIVERSIDADREFERENTE_UNIV
Fecha: 20/09/2017

Pagina Principal
Sucursales BNA
Cajeros Red Link
Cajeros Banelco

Becas

Dooomoo

Rendiciones Universidades
Estado de Cuenta
Rendiciones
Andlisis v Aprobacidn

Importacidén de Rendiciones

ODoodn

Informes
[J Importes Transferidos-Rendidos
[] Estados de Rendicidn
[J Histonal por Resolucion
[0 Comprob. de una Rendicién
[ Transferencias

[ cerrar Aplicacién

En la opcion Estado de Cuenta se ingresara a un buscador que permite realizar la busqueda
por resolucion de transferencia y/o fecha y/o fuente de la transferencia. Luego debe presionar

el botdén “buscar”.
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Estado de Cuenta

Universidad UNIVERSIDAD MACIONAL DE LA RIOJA v
Tipa, N° y Afio de TODAS ¥ / 2016 v
Resolucidn:
Fecha desde: Fecha hasta: Fuentz: | 11 - TESORO MACIONS ¥

Programa: <Seleccione el Programas=

*! pagina actual Todo Frimaros 100 | Exportar a Excel

Una vez realizada la busqueda el sistema arrojara el siguiente cuadro:

Monto  Monto Monto = Monto
[ Monto Monto Monto  Rendido Rendido Rendido Rendido ~ Monto
Rendido  RendidoByS Hal. Salo  VyP  Obras iones Rendiciones Saldo a Rendir

Pr Universidad Linea de Acdidn Resoludion Expediente
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA[PROYECTOS VARIOS|EXP-7418/2016|

74182006 | 14072006 | 1] 5133400000 $10000 50000 $000 $0.00
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIODA|PROYECTOS VARIOS| RUI=44/2016 | 74182016 | 25/08/2015 | 1] $6287.0000 $337704 337704 s000 s000 $000 $000 50,00
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA|PROYECTQS VARIOS |RU-L107/2016] 544j2016 | 29/082016 | 1| $25.000,00 $000 s000 s000 s0od goo $00g $0,00
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA|PROYECTQS VARIOS |RL-1436/2016] 74162016 | 20/10/2016 | 1] s2776270,00 s21813092 s2:403092 3000 6000 $000 $000 400000
25 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA[PROYECTQS VARIOS |RUL532/2016  14205/2013 | 20/10/2016 | 1| $25.000,00 $000 $000 s000 s000 son $000 50,00
26/ UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA|PROYECTOS VARIOS | RLI-2415/2016] 1205/2015 | 26122016 | 1] §17333400 $0,00 000 $000 s000 $000 $000 50,00
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA|PROYECTQS VARIOS|RLU-3174/2016] 74182016 | 14/052017 | 1] $ 187242000 $000 s000 s000 s0od goo $00g $0,00
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA|PROYECTOS VARIOS|RLI-3456/2016] 30542016 | 26/12i2016 | 1 s3s000000  $100000 ¢ 0m000 s00q s000 $000 $000 50,00
25 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA[PROYECTQS VARIOS |RLI-3645/2016] 305202016 | 20072017 | 1 §118320,00 $000 $000 s000 s000 son $000 50,00
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA|PROYECTOS VARIOS | RUI232/2016] 3137/2016 | 24/07207 | 1] $35.000,00 $0,00 000 $000 s000 $000 $000 50,00
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RI0JA|PROYECTQS VARIOS|RLI-5081/2016] 17062/2014 ] 03/03/2017 | 1§ 16.102.357,00'$ 200000000 200000000 $000 000 $000 $000 $0,00
26 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA|PROYECTQS VARIOS | RLI-5225/2016] 3050/2016 | 20072007 | 1] §626433,00 $000 000 3000 s000 gon $000 50,00

® pigina actual ' Todo ' Primercs 100 | Exportar a Excel

Cada fila corresponde a una acreditacion que recibi6 la Universidad y que debe ser rendida.
Alli se pueden identificar los siguientes datos:

1. Programa presupuestario del Ministerio de Educacion de la Nacion por el cual se
transfirieron los fondos.

2. Resolucion que autorizé la transferencia de fondos.
NUmero de expediente por el cual tramita la Resolucién.

4. Ultima fecha de acreditacion, que corresponde a la tltima fecha en que se depositaron
los fondos en la cuenta del beneficiario de los mismos.

5. Cantidad de acreditaciones, identifica el nimero de transferencias que se acreditaron

por la Resolucion que se esta rindiendo.

Monto acreditado, es la suma total de las acreditaciones realizadas por la Resolucion.

Monto rendido, es el total que se rindi6 hasta ese momento de la Resolucion.

Monto Rendido ByS, es el total que se rindid en bienes y servicios.

© 0 N o

Monto Rendido H.aT, es el total que se rindié en Honorarios a Término.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Monto Rendido Sal-Co, es el total que se rindio en Salarial Corriente.

Monto Rendido VyP, es el total que se rindi6 en Viaticos y Pasajes.

Monto Devoluciones Dev. (Saldo No Invertido), son los montos que no fueron
utilizados y se devuelven a la Tesoreria General de la Nacion.

Cantidad de Rendiciones, indica el nimero de rendiciones parciales realizadas.

Saldo a Rendir, es el monto de la Resolucion que falta rendir.

Rendir ByS, opcidén a la que se debe ingresar cuando sea necesario rendir un
comprobante cuyo concepto de gasto sea un Bien o un Servicio.

Rendir H.aT, opcion a la que se debe ingresar cuando sea necesario rendir un
comprobante cuyo concepto de gasto corresponda a Honorarios a Término.

Rendir Sal-Co, opcion a la que se debe ingresar cuando sea necesario rendir un
comprobante cuyo concepto de gasto corresponda a Salarial Corriente.

Rendir VyP, opcion a la que se debe ingresar cuando sea necesario rendir un
comprobante cuyo concepto de gasto corresponda a Viaticos y Pasajes.

Dev, opcion a la que se debe ingresar cuando sea necesario ingresar un monto no
utilizado.

Detalle Rendiciones, se pueden consultar las rendiciones parciales realizadas en esa

Resolucion.

Carga de Comprobantes

Para iniciar el proceso de carga el Operador Universidad debe identificar la Resolucion u acto

administrativo que se desea rendir, para luego ingresar los comprobantes.

En las tres categorias se accedera a una pantalla en la cual se puede visualizar en la parte

superior un cuadro con informacién correspondiente a la Resolucidn que se esta rindiendo
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SITRARED

I  S|STEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritos
Estado de Cuents
Rendiciones de Honorarios a término

Resolucidn: EXP-146/2012 Expediente: 146/2012 Programa: 98 Fuente:11
Salarial Corriente: § 0,00 ByS: £ 0,00 H.aT: % 0,00 VyP: € 0,00
Devolucionss: $ 0,00 Obra: $ 0,00 Acreditado (11): $ 465421,00 Rendido (0): € 0,00

Saldo: $ 465421,00

Debajo de esta informacion encontramos un espacio para completar con los datos de los

comprobantes que necesitamos cargar en el sistema.

Carga de un comprobante de Bienes y Servicios

Cuando el tipo de gasto a rendir sea en Bienes y/o Servicios se debera ingresar a la opcién
Rendir ByS.

Una vez alli, se visualizara la pantalla de carga del comprobante, en la cual se deberan
completar los datos solicitados:

Ministerio de Educacion S IT RA R E D
Argentina

SISTEMA DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS EDUCATIVOS.

RENDICIONES UNIVERSIDADES CLEES 2reri | o viensaies | 4 nicio

— Rendiciones de Bienes y Servicios
Usuario: giricar Resolucién: SPU-423/2011 Expediente: 292/2011 Programa: 26 Fuente: n
Email: ricardo.giannelli@gmail.com ByS: $0,00 HaT $0,00 VyP: $6.238,00 Devoluciones: $0,00
Fecha: 02/09/2020 Salarial Corriente.. $0,00 Obras: A

Acreditado (5): $26.688.965,00 Rendido (1): $6.238,00 Saldo: $26.682.727,00

@ Pigina Principal
@ Sucursales BNA Rendiciones de Bienes y Servicios
® Cajeros Red Link
@ cajeros Banelco Item N*

@ Rendiciones Universidades
Tipo y N° de comprobante

@ Estado de Cuenta Seleccionar h
e Fecha de Pago Seleccionar
° Ronlclanes: e
® Gestion de Documentos Fecha comprobante Factura G
O Informes N ge CUIT DDJJ
) " de .
@ Importacion de Rendiciones Ticket fiscal
Raz6n Social
Detalle de la compra
y
Importe () Total v
Total del comprobante (3)
Fecha presupuesto
Orden de Pago
Observaciones generales
y
Comprobantes [ Elegir archives | Ningin archive seleccionado mmmhmh Vi

L == ] D
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item N°: nimero correlativo asignado automaticamente por el sistema.

Tipo y N° de comprobante: debera escogerse de la lista desplegable, el comprobante que se

desea ingresar pudiendo ser una factura B o C, Declaracion Jurada o ticket fiscal.

Fecha del comprobante: se deberé indicar la fecha de emision de la factura o comprobante.

N° de CUIT: del proveedor al cual se le realiza la compra.
Razon Social: nombre legal del proveedor.

Detalle de la compra: descripcion de la compra realizada.

Importe: del comprobante ingresado, en caso de rendir el mismo en forma parcial, se debe

escoger dicha opcion en la lista desplegable adyacente.

Total del comprobante: s6lo debera completarse en el caso que el comprobante sea rendido en

forma parcial, en tal supuesto se debe ingresar el monto total del comprobante a los efectos

que el sistema realice las validaciones correspondientes.

Fecha presupuesto: en el caso que el monto del comprobante sea mayor a $ 15.000 es

necesario sefialar la fecha del presupuesto solicitado al proveedor elegido.

Observaciones generales: campo habilitado para hacer aclaraciones necesarias.

Una vez ingresados todos los datos enunciados del comprobante se debera ejecutar el botdn

“Guardar”, lo cual deja disponible el sistema para ingresar un nuevo comprobante.

El item ingresado se reflejara en la parte inferior de la pantalla:

Bienes y Servicios Recursos Humanos
Razon Tipo de N° de Monto
Ttem Social Comprobante Comprobante Rendido Monto Total Detalle de la compra Editar Borrar Detalle
2 'I‘\f';ke Blake:| cactura® | 0002-00000023 $2.000,00  § 2.000,00/Ejemplo Editar | Borrar
® Pigina actual Todo Primeros 100 | Exportar a Excel
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Desde alli es posible editar o eliminar los comprobantes ingresados.

Es importante sefialar que la carga de comprobantes de una acreditacion puede ser

interrumpida en un momento para continuarla luego. Los comprobantes permaneceran en el

sistema siempre que hayan sido guardados.

Carga de Presupuestos en Bienes y Servicios

Es importante sefialar que en el caso de que la factura sea por un importe superior a $ 15.000
se debera solicitar presupuestos al menos a tres (3) oferentes diferentes, para poder

seleccionar el mas conveniente. Se debera tener en cuenta que la solicitud de las cotizaciones

debe respetar las mismas condiciones para todos los oferentes. (Ver Reglamento General de

Rendicion de Cuentas)

Toda la Documentacion de Respaldo que acredita dicho proceso de adquisicion debera

adjuntarse al expediente de rendicion y quedaran bajo el resguardo de la Universidad.

Cuando se carguen comprobantes por un monto mayor al indicado, se desplegara una opcién

en la cual se deberdn completar los datos de los dos (2) oferentes no contratados:

Presupuestos

Solo debe ingresaros siel importe rendido es mayora # 1 5000
Presupuesto 1

N° de CUIT

Razdn Social

Fecha presupuesto

Importe

Presupuesto 2

N® de CUIT

Razdn Social

Fecha presupuesto

Importe

| | Cancelar Carrar

En el supuesto caso de que por alguna razon objetiva (por ej. que no existan tres oferentes de
lo que se desea adquirir) no se puedan pedir tres cotizaciones, se deberd completar en el

campo “Observaciones” la justificacion de dicha imposibilidad.
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Dicha justificacion deberd ajustarse a lo normado por el Reglamento General de Rendiciones
de Cuentas (Anexo 1) por medio de una declaracion jurada firmada por la autoridad
competente, con un rango no inferior a Secretario/a Econémico - Financiero explicando tal

situacion. Esta declaracion jurada debe ser adjuntada al expediente de rendicion.

N

Observaciones generales; S

Presupuestos

Cabe aclarar que la obligacion de cargar presupuestos de respaldo para compras mayores a
$15.000 solo se solicita para comprobantes de gastos en Bienes y Servicios (Rendir ByS) y

para Viaticos (Rendir VyP).

Carga de un comprobante de Honorarios a Termino, Becas y Tutorias

Cuando el tipo de gasto a rendir quede comprendido dentro del rubro Honorarios a Término,

Becas y Tutorias se debera ingresar a la opcién Rendir H.aT.

’ Rendiclon y Aprobaciones

Besoiucon sSPUSYT2017 Expediecte 50207 Progtama N

Bys $ 1884176400 HaT $ 985 000,00 e $ 84500000

Otras 5000 Salanat Corrienie $ 300 000,00

Acrecitado (3) SHIMHTHN Reacde (8) S 2099176600
Rendicion de Honorarlos a Término
Bem N
To0 ¥ N' &0 comprobante Recino Oe Pago Oe Becas v
N el DN
N' 0e OUNT / CLsL TTRLELANL
AP0 y Nomidres POL U4 ADRANA
(a5

f 3 ¢

_ 1y
Detalie Pata hox Y ar n ara

t asy 2 L |

Importe (3

Total ol compeobante (5
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La mayor parte de los campos a completar son idénticos a los de la carga de un comprobante
de Bienes y Servicios, con el agregado de los campos DNI de la persona a quien se le pagd

honorarios, su cargo o funcion, cantidad de horas trabajadas. Los campos indicados en rojo

son exclusivos para Becas y Tutorias salvo el detalle y las horas.

Carga de un comprobante de Viaticos y Pasajes

Cuando el tipo de gasto a rendir corresponda al rubro Viaticos y Pasajes se debera ingresar a

la opcién Rendir VVyP.

Los comprobantes correspondientes a Viaticos y Pasajes, se cargan en una comision, por lo

tanto, se debe primeramente crear la comision a nombre de la persona. Para ello

seleccionamos “Comision”

SISTEMA DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS EDUCATIVOS

@ Cerrar Sesidn & Perfil I  Mansajes I & Inicio

Rendicién y Aprobaciones

Resolucidn: INTF711/2013  Expedierte: 1138072013 Programa: 39 Fuente: 11
ByS: $15.000,00 H.aT 516.000,00 VyF: $15.000,00 Devoluciones: 40,00
Salarial Corriente.: $15.000,00 Obras: 50,00

Acreditado (1) $111.202,00 Rendido (2): 560.000,00 Saldo: $51.202,00

Rendicion de Viaticos y Pasajes

Item N*

N*® de CUIL del Responsable
Mombre del Responsahle
Lugar del Destino

Juridisdieeidn del Desting

Tipo ¥ N° de comprobante Selacionar A
Bienes y Sarvicios Honorarios 4 Termina Viatieos y Pasajas Salarial Corrients
n Tipo de Comprobanta Ne de Comprobante Manto Rendido

Klinaiin datn dienanibla an acta tahla

Al hacerlo se visualizara la siguiente pantalla, con los datos a completar para la creacion de la
nueva comision. Una vez llenados todos los campos, se debe hacer click en “Guardar”.
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@ Cerrar i6n & Parfil I ® lensajes & Inicio

Rendicidon y Aprobaciones

Resolucidn: INFF11/2012 Expedients; 113280/2012 Programa: 39 Fuente: 1
ByS: $16.000,00 HaT 5£16.000,00 VyF: 4156.000,00 Deyoluciones: 50,00
Salarial Corriente.: $16.000,00 Ohras: 50.00

Acreditado (1) §111.202.00 Rendido (2): 4 60.000,00 Saldo: §61,202,00

Comisiones de Servicio
Wolver a Vidticos y Fasajes
N e Comision
Frograma 6 - Actividades Comunes a |a Seeretaria de Deportes, Educacidn Fisica ¥ Reereasion 4
N® de CUIL

Apellido y Nombre

Fecha Diesda: 18/08/2020 Hora Desde: 144742
Fecha Hasta: 02/09/2020 Hora Hasta:
Dias en Comisidn: 155 Siempre debe
Motivo del visje: completarse el campo de
Lugar del Destinn: .
I . observaciones.
Jurldisdioel dn del Desting C.ABA,
Importe Viatieo Diario (Max.): 1460 De lo contra rio, el
Observacidn: ———> | sistema no permitird

guardar la comision.

I I O S T L R

Una vez, creada la comision, volvemos a agregar VyP. Seleccionamos la comisién que
acabamos de crear y seleccionamos el tipo de comprobante que queremos cargar en dicha

comision.

SISTEMA DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS EDUCATIVOS

Rendicién y Aprobaciones

Resolueion; INT-711/2013  Expediente: 11380/2013 Programa: 39 Fuente; 11
ByS: 416.000,00 HaT $15.000,00 VyF: %16.000,00 Deyoluciones: $0,00
Salarial Corriente.: $15.000,00 Obras: 50,00

Acreditado [1): $111.202,00 Rendido (2): $60.000,00 Saldo $61.202,00

Rendicién de Viaticos y Pasajes

ftem N*

w Comisignes

N® de Comisidn

W de CUIL del Responsable 27119856737

Nombre del Responsable PORTO MARLA ESTER

Lugar del Destino Rivadavia 8700

Juridisdiecidn del Destino CABA

Tipo ¥ N® de comprobante Seleneinnar hd

Seleccionar
Pasaje aéreq ancelar
Pasaje de coleetivo
Pasaje de fren

Cerrar

Eienes y Servicios Honorarios a Termino Viatleos ¥ Pi  Ticket Fiscal
Factura B
“ Tipo de Comprobe e Monta Rendido Detalle
Viaticos
oo abla
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Al elegir el tipo de comprobante a cargar, el sistema habilita la siguiente pantalla para
efectuar la carga, completamos los datos y damos guardar.

Rendicién de Vidticos y Pasajes
Existen 1 documentns rechazados en asta rendieidn

Item N*

N* de Comision 173393 | ELISABET EMILCE FONTANA | BUENOS AIF v
N® de CUIL del Responsable 27124220357

Nombre del Responsakle ELISABET EMILCE FOMTAMNA

Lugar del Destino Ciudad de Buenos Airas

Juridisdieeion del Destino BUENOS AIRES

Tipo ¥y N° de comprobante Pasaje aéren hd

N® de CUIT f CUIL
Razdn Social
Fecha de Salida 16/10/2016

Detalle

Imporke (%)

Total Comprobante (5)

Linea de Accidn - v
Dictamer:

{(thservaciones generales

Comprobantes

| Elen archivo seleccionado Guardar Comprotants

Carga de un comprobante de Salarial Corriente

Cuando el tipo de gasto a rendir corresponda al rubro “Salarial Corriente” se deberd ingresar a

la opcién Rendir Sal-Co.
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Rendiciones Salarial Corriente

Resolucién: EXP-7418/2016 Expedients: 7418/2016 Programa: 26 Fuente:11
Salarial Corrients: $ 100,00 ByS: $ 100,00 H.aT: $ 0,00 ViyP: § 0,00
Devoluciones: $ 0,00 Obra: $ 100,00 Acreditado (1): $ 1384000,00 Rendido {1): 100,00

Saldo: $ 1383900,00

Item NO

Linez de Financiamiento: M27 ||PROYECTOS VARIOS

M2 de Convenio: /
Ingrese Escalafon: | Elja un Escalafon v
Dedicacion: v
Categoria: M

Horas de Dedicacidn:

NO de CUIT / CUIL:

NO de DNI:

Apellido v Nombres:

Tipo Acto Admnistrativo:
NO de Acto Administ.: /

Monto Liguidado $:

oD

Maonto Rendido $:

Estado del Cargo: | Eliia un Estado Laboral v

Situacion Lzboral: | Eliia una Situacion Laboral v

Fecha desde:

Fecha hasta:

Detalle A~

Guardar Cancelar Cerrar

En la carga de este tipo de comprobantes, se agregan los campos linea de financiamiento, N°

de convenio, escalafén (Autoridad superior, docente pre universitario, docente universitario o
no docente), dedicacion (las opciones que se despliegan varian segun el tipo de escalafén
seleccionado), categoria (aqui también las opciones varian segun el tipo de escalafdn), horas
de dedicacién, tipo de acto administrativo por el cual se efectud el pago, el nimero de ese
acto, estado del cargo (Ad honorem, becas y pasantias, contratado, planta permanente o planta

transitoria), situacion laboral (actividad, licencia con goce de sueldo u otra).

Rendicion de un comprobante en forma parcial

La rendicion parcial de un comprobante se utiliza cuando contamos con un solo comprobante

que contiene gastos que deben ser cargados por separado. En estos casos el sistema permite la
posibilidad de cargar el mismo comprobante en acreditaciones distintas, rindiendo un
porcentaje en una y el restante en otra/as. Esta posibilidad debe respetar la elegibilidad de
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gastos definida por cada linea de accion. Para realizar esta accion en el sistema es necesario
indicar que se trata de una rendicion parcial cuando se estd efectuando la carga de dicho
comprobante:

Itermn M2

Tll:ll:l y M2 de ':EIITII:II’D':IEII'ItE: Fackura C v naoz _ 0aao03as

Ne de CLIT | CLIL; £0291654384

apelido v Mombres; 320 Fernando

Cantidad de horas: <9

Fecha comprobante: 16f02{z014

Honorarios Febrero

Detalle Eed
Importe §: 500 | Parcial ¥ |
Tokal /
Total del comprobante 4: 1000

Cargo o Funcian:

Chservaciones generales: “

Al completar la opcion “importe” se debe cargar el monto que se desea rendir en la presente
rendicion. Luego, se selecciona la opcion “parcial” y en el campo “total del comprobante” se
debe indicar el total real del comprobante. De esta manera sera posible volver a cargar los
datos de dicho comprobante (Tipo y N° de comprobante, fecha, N° de CUIT y Razo6n Social)

en otra ejecucion y rendir el monto que quedd pendiente en la carga anterior.

Carga de Devoluciones

Cuando corresponda rendir en el sistema una devolucion de dinero no utilizado (Previamente
a este paso se debe seguir lo estipulado por el Anexo I- Punto VII) se deberd ingresar

desde la pantalla Estado de Cuenta, a la opcion Dev.

Una vez alli, se visualizard la pantalla de carga de la devolucion, en la cual se deberan
completar los datos solicitados:
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Ministerio de Educacién S I T RA R E D
oy Argentina

RENDICIONES UNIVERSIDADES & Perfil ] & Menzaes I #lnicio I
— Rendicion y Aprobaciones

Usuario: RAKO1 Resolucién: EXP-5916/2007 Expediente: 5916/2007 Programa: 26 Fuente: 1

Email: . ByS: $530.11400 HaT $0,00 VyP: $0,00 Devoluciones $0,00

gertrudys.acosta@educacion.gob.ar Salarial Corriente.: $0,00 Obras: $0,00

Fecha: 20/07/2020 Acreditado (27): $6.530.114,00 Rendido (1): $530.114,00 Saldo: $6.000.000,00

@ Pagina Principal Devolucién de Fondos

@ Sucursales BNA

® Cajeros Red Link Item N

@ Cajeros Banelco

Fecha de devolucion

@ Rendiciones Universidades

® Estado de Cuenta Observaciones

® Rendiciones NUMERO DE SIDIF e b

Gestion de Documentos .

o N de Cuenta Bancaria 2510 / 46 v
© Informes

©Imp. Transf.-Rendidos Banco

©Estados de Rendicion Sucursal

©Historial por Resolucion importe (5)

. mporte 6000000
©cCpbtes. de una Rendicién P 00
@ importacion de Rendiciones Comprobantes [ Elegir archivos | Ningtin archivo seleccionado

Recuerde las devoluciones se efectiian mediante e-recauda (Circular TGN 1/16)
Si desea contactarse:

Mesa de Ayuda B e Ny o=
[ I R e R S S | o

Ningin dato disponible en esta tabla

item N°: nimero correlativo asignado automaticamente por el sistema.

Fecha de devolucion: fecha en la que se realizo el depdsito de dinero.

Observaciones: campo habilitado para hacer aclaraciones necesarias.

NUmero de SIDIF: nimero de orden de pago del Sistema de Administracion Financiera.

N° de Cuenta Bancaria: nimero de cuenta bancaria de la Tesoreria General de la Nacion.

Banco: nombre del banco donde se deposita el dinero.
Sucursal: nimero de sucursal donde se deposita el dinero.
Importe: indicar el monto devuelto.

Comprobante: adjuntar el comprobante de Pago.

Una vez ingresados todos los datos enumerados anteriormente, se debera presionar el botdn

“Guardar”, lo cual deja disponible el sistema para ingresar un nuevo comprobante.

Exportacion a Excel

Todos los comprobantes cargados en el sistema pueden ser exportados a un Excel,

seleccionando las opciones que aparecen debajo de los comprobantes. Esto brinda la
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posibilidad de trabajar con los datos cargados en una planilla de calculos o imprimir las listas
para control personal.

® Pagina actual Todo Primeros 100 | Exportar a Excel |

Cierre y presentacion de una rendicion

Se debera proceder a cerrar la rendicion de modo tal que esté disponible para que el

“Responsable de Rendiciones” pueda imprimir la planilla de rendicion de fondos

universitarios.

Para cerrar una rendicion (una vez que el operador haya verificado que todos los datos

cargados sean correctos) se puede acceder desde la pantalla de Estado de Cuenta ingresando a

la columna Detalle de Rendicion y luego a cualquiera de las categorias: Editar Bys, Editar

H.aT, Editar Sal-Co, Editar \VyP se debera ejecutar el boton “Cerrar” como esta sefialado en

la siguiente pantalla:

Rol: OPERADOR._UNIVERSIDADREFERENTE_UNIV

Rendiciones de Bienes y Servicios
Facha: 25/08/2017

[J Pégina Principal
[J Sucursales BNA
[ cajeros Red Link Tem ne |1
[ Cajeros Banelco Tiva y N° de Comprobante; |FactuaB v 0001 |- /0000201
[J Becas Facha comprobante: | 27/08/2017
Bl Rendiciones Universidad Fecha de Pago: |03/09/2017
[J Estado de Cuenta Ne de curT: | 30643486837
[J Rendiciones Rrazén Socal: [PRUEBA SRL
[ Analisis v Aprobacion Prucha
[ Importacién de Rendiciones Detalle de |a compra P
El Informes Importe &; [100.00 Parcial v

[J 1mportes Transferidos-Rendidos
[J Estados de Rendicidn
[J Historial por Resolucién Fecha presupuesto:

[J comprob. de una Rendicién

Total del comprobante §: | 1000.00

[ Transferencias
[ cCerrar Aplicacién

Ohservacionss generales: P
Actualizar || Cancelar |  Cerrar
| SSSniei—
g d;?;: Egn&aﬁt;rse: Bienes y Serv. Honorarios a Término Salarial Corr. Viaticos y Pasajes Devoluciones Obras
Mesa ge Ayuda Y

Tipo de N? de

Item Razon Social Comprobante Comprobante Detalle de la compra  Editar  Borrar
1 |PRUEBA SRL Factura B 0001-00002017 $ 100,00 $ 1.000,00Prucba Editar | Borrar

El sistema nos pregunta si estamos seguros de querer cerrar la rendicion:
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RHendiciones de Homorarios & t&Ermino

Al cerrar la rendicion la misma pasa de estar en proceso de carga a estar en estado de

“Cerrada, disponible para ser aprobada (UNI)”

Impresion de Planilla de Rendicion de Fondos Universitarios

Una vez ingresado en el Modulo Rendiciones Universidad, se visualizara en el bloque

izquierdo de la pantalla el siguiente mena principal, el Responsable de Rendiciones debera

seleccionar la opcion “Anadlisis y aprobacion”.

Usuario: pruebasiu

Rol: OPERADOR_UNIVERSIDADREFERENTE_UNIV
Fecha: 17/10/2017

Doooon@

Pagina Principal

Sucursales BNA

Cajeros Red Link

Cajeros Banelco

Becas

Rendiciones Universidades
Estado de Cuenta

Rendiciones

|
|

Importacu)n de Rendiciones

0
[J
E Andlisis y Aprobacién
L
=

Informes
[ iImportes Transferidos-Rendidos
[ Estados de Rendicién
[] Historial por Resolucidn
[ comprob. de una Rendicién
Transferencias

Cerrar Aplicacion
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Alli visualizara la siguiente pantalla que le permite buscar la rendicion. Puede realizar la
busqueda por estado “Cerrada, disponible para ser aprobada (UNI)” y/o Universidad y/o
Resolucion.

Ministerio de
Q Educacién y Deportes
7 Presidencia de la Nacién

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritos

Usuario: pruebasiu Rendiciones
Rol: OPERADOR_UNIVERSIDADREFERENTE_UNIV
Fecha: 17/10/2017

Tipo, NO y Afio de Resolucidn: | TODAS v / <Elija uno> v
[J eagina Principal
Sucursales BNA Universidad UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA v

O

[J Cajeros Red Link Estado: [Cerrada, disponible para ser aprobada (UNI) v [ Buscar

[J cajeros Banelco
O
=]

Becas

Rendiciones Universidades
Estado de Cuenta ® Pagina actual Todo Primeros 100 | Exportar a Excel
Rendiciones
Andlisis y Aprobacion

Importacion de Rendiciones

ooooo

Informes
Importes Transferidos-Rendidos
Estados de Rendicién

Historial por Resolucién

oooo

Comprob. de una Rendicidn
[] Transferencias

[ cCerrar Aplicacion

Al hacer clic en buscar nos trae el siguiente cuadro con el resultado de la busqueda, haciendo

clic en la opcién Ver de la columna Acciones.

Ministerio de
Educacién y Deportes
7 Presidencia de la Nacién

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritod

Usuario: pruebasiu Rendiciones
Rol: OPERADOR_UNIVERSIDADREFERENTE_UNIV
Fecha: 17/10/2017

Tipo, N y Afio de Resolucidn: | TODAS / <Elija uno= v
[ p&gina Principal
[0 Sucursales BNA Universidad UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA v
Cajeros Red Link Estado: | Cerrada, disponible para ser aprobada (UNI) v Buscar
| B |
Cajeros Banelco
Becas
[Z] Rendiciones Universidades Id Universidad Resolucion Fecha Alta
[ Estade de Cuenta UNIVERSIDAD
31777 [NACIONAL DE| RLI 3945/2016 |17/10/2017 Ver Ver
[0 Rendiciones LA RIOJA A
[ andlisis y Aprobacién
[ tmportacion de Rendiciones ®/ pagina actual Todo Primeros 10 Exportar a Excel
[E informes

[0 importes Transferidos-Rendidos
[ Estados de Rendicion

El sistema permite ingresar a evaluar las rendiciones y Aprobar o Rechazar segun

corresponda. Si la rendicion es Autorizada por el Responsable de Rendiciones pasara al
estado de “Rendicion aprobada por Responsable de Rendiciones (UNI)”, si por el contrario €S
|F-2020-64283501-APN-DNPEIU#ME
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Rechazada tomara el estado de “Rendicion rechazada por Responsable de Rendiciones (UNI)”

volviendo a estar disponible para que el operador edite y/o corrija.

Ministerio de Educacidn,
B Cultura, Ciencia y Tecnologla
X7 Presidencia de la Nacion

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS
RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritos
Usuario: rako8 Rendiciones

Consulta de Rendiciones

Rol: REFERENTE_UNIV
Fecha: 08/04/2012

[J Pagina Principal
[J Sucursales BNA
[] cCajeros Red Link
[J cajeros Banelco Bienes y Servicios Honorarios a término Viaticos Devoluciones Salarial Cor. Obras
[J Becas
[J Gestién de Obras * Todos Ninguno
[l Rendiciones Universidades o Detalle de la compra
[J Estado de Cuenta ¥ laao2ss8 2 gﬁ%’m‘gﬁ W s © 0000%0010-05 £ 200, 005ervicios varios ver
g :::::IZ :12;?::;:05 ¥ pagssy 1 [DAVANGUSTAVO| gayp | D00 $ 450, 00envicios varios Var
[J 1mportacién de Rendiciones
[ Informes
[ Importes Transferidos-Rendidos
[J Estados de Rendicién )
Obsarvaciones: A~
[J Historial por Resolucién | Autorizar | | Rechazar | | Abrir
[ comprob. de una Rendicién Monto Aceptado: 850 Manto Rechazade: |0

[J Rendiciones

[J Transferencias

®'Pagina actual " 'Todo " /'Primeros 100 |Exportar a Excel
[J cCerrar Aplicacion

Al Autorizar una rendicion (por Responsable de Rendiciones), quedara disponible para que el
Usuario de Referente Universidad la verifique. En caso que éste la Rechace, volvera al estado
“Rendicion rechazada por Referente Universidad (UNI)”, para ser corregido por el “Operador
Universidad”. Si la rendicion es verificada, pasara al estado “Rendicion verificada por
Referente Universidad (UNI)”.

En este punto se genera un PDF con la Planilla de Rendicion de Fondos Universitarios, que se
encontrara disponible para imprimir en el item “Analisis y Aprobacion”. La planilla
(Rendicion de Fondos Universitarios) debe ser firmada por el referente Secretario/a
Econdmico Financiero/a o equivalente, y Rector/a y luego remitirse al Ministerio de
Educacion de Nacion (Responsable Primario).
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RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritos

Usuario: pruebasiu Rendiciones
Rol: OPERADOR _UNIVERSIDADREFERENTE_UNIV
Fecha: 17/10/2017

Tipo, MO y Afio de Resolucidn: | TODAS v / <Elija uno> v
[J pégina Principal
[0 Sucursales BNA Universidad UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA v
[ cajeros Red Link Estado: | Rendicion aprobada por Referente (UNI) v Buscar
[J cajeros Banelco
D Ce Monto
[Z] Rendiciones Universidades Id Universidad Resolucion Fecha Alta Rendido

[ Estado de Cuenta . §
31777 |NACIONAL DE| RLI 3945/2016 |17/10/2017| $ 118.320,00| Rendicién aprobada por Referente (UNI) |Ver Imprimir Ver

[ andlisis y Aprobacién

mportacion de Rendiciones ®/ pagina actual Todo Primeros 10 Exportar a Excel
[ informes
| Importes Transferidos-Rendidos
[ Estados de Rendicion
[0 Historial por Resolucién
| Comprob. de una Rendicidn
[ Transferencias

[ cerrar Aplicacién

Planilla de Rendicién de Fondos Universitarios:

Ministerio de
Educacién
Presidencia de la Nacién

Provincias - Planilla de Rendicion de Fondos Universitarios

Tipo y N° de ResolugionRLI 15922016 Fecha: 26/9/2017 00:00:00 ‘ N°® de Rendicién: 31.773 |

A- DATOS DE LA UNIVERSIDAD I

Mombre: UNIVERSIDAD MNACIOMAL DE LA RIOJA

Domicilic: |Loca|idad: | Provincia: LA RIOJA |

B- RESPONSABLE OPERATIVO DE LA RENDICION DE CUENTAS I
Apellido y Hombre: RAKO1, RAKO1 | DNI: 99.999.999 | Cargo:
C- RENDICION DE APORTES PARA BIENES Y SERVICIOS
N cuir Razdn Social Detalle Compra [Cantidad de Importe OBS
Comprobante Presupuestos Total
ARA GASTOS EN RECURSOS HUMANOS
e —
Ne curmicuiL | DNI r\pellido yMNombre | Cantidad Periodo [FunciéniCateg! ‘ CUE Importe Total
Comprobante de Horas Decde Hasta |cargo
D002-00000069 27281649561 | 28164956 [Argaﬁaraz Adriana 1 120 |2%/08/2017 |AREA INSPECCH | 5 25.000,00
[E- DEVOLUCIONES DE DINERO EN EFECTIVO
H° Fecha Cuenta Banco Sucursal Importe Total
Item | Depdsito
Total Rendido (C + D + E) :25.000,00 Total Recibido : 25.000 Saldo : 0,00
Direccion General de Administracion y Gestion Financiera 1de 2

Cuando una rendicién ha sido Aprobada por el Responsable de Rendicidn, para que pase a
estar disponible para el Responsable Primario en Nacion, sera necesario que previamente sea

verificada por el Usuario de Referente de la Universidad.
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Para verificar una rendicion el Usuario de Referente Universidad debe ingresar a la opcién
“Andlisis y Aprobacion” y buscar la rendicion que quiere verificar, filtrando por N° de

resolucion y/o Estado de rendicion.

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritos

Usuario: rako4 Rendiciones
Rol: REFERENTE_UNIV_VERI
Fecha: 21/05/2018

Péagina Principal
Sucursales BNA Universidad UNNERSIDAD AUTCNOMA DE ENTRERIOS ¥

Tipo, N® y Afio de Resolucion: | TODAS v / <Elija uno= ¥

Cajeros Red Link Estzdo: | TODOS M Buscar
Cajeros Banelco

Mensajeria Portal

Formulario de Alta de Usuario

T ® P2ginz actual Todo Primeros 100 M
Médulo de Monitoreo

Ponele Titulo a tu Secundario

Cierra Sesion

Informe de PROGRESAR

Métricas

Encuestas

Planificacion Presupuestaria

Becas

Gestion de Obras

Rendicién Otras Instituciones

D000 O00O00DO0O0OOEOEO

Rendiciones Universidades

| [J andlisis y Aprobacién I
nrormes

Importes Transferidos-Rendidos

Estados de Rendicién

Historial por Resolucion

oooo

Comprob. de una Rendicion

Una vez, localizada la rendicién, el usuario debe ingresar a la opciéon Ver de la columna

“Acciones”.
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B e acion S ITRARED

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS
RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

r a Favoritod

Usuario: rakod Rendiciones
Rol: REFERENTE_UNIV_VERI
Fecha: 21/05/2018
Tipo, N v Afio de Resolucidn: | TODAS v / <Elija uno= ¥
Pagina Principal

Sucursales BNA Universidad [ UNIVERSICAD AUTONOMA DE ENTRE RIOS ¥

Cajeros Red Link Estado: | TODGS v Buscar
Cajeros Banelco

Mensajeria Portal

Formulario de Alta de Usuario

Tarjetas
Médulo de Monitoreo DE ENTRE
Ponele Titulo a tu Secundario

RLI 9772016 |17/05/2018 $ 21.000,00| Rendicion aprobada por Referente (LUNI) Ver Ver

Cierra Sesion

Informe de PROGRESAR. ®/ Pagina actual Tado Primeros 1 Exportar a Excel
Métricas

Encuestas

Planificacion Presupuestaria

Becas

Gestién de Obras

Rendicién Otras Instituciones

[opoNoNoloNolololojoooojooyoyopo)

Rendiciones Universidades

[J Estado de Cuenta

[ analisis y Aprobacicn

= Informes

[ 1mportes Transferidos-Rendidos
[J Estados de Rendicién

[J Historial por Resolucién

Aqui podré acceder a la informacion de los comprobantes que se cargaron en los distintos

items y Verificar o Rechazar segun corresponda.

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritos
Isuario: rako4 Rendicione

‘ol: REFERENTE_UNIV_VERI Consulta de Rendiciones
acha: 21/05/2018

Pagina Principal
Sucursales BNA
Cajeros Red Link
Cajeros Banelco Bienes y Servicios Honorarios a término Vidticos Devoluciones Salarial Cor. QObras
Mensajeria Portal

Formulario de Alta de Usuario

Tipo de N° de
0|

Item Razon Social ComprobanteComprobante Monto Rendido Detalle de la compra

Tarjetas Ediciones 0001- i : .
Factura B 20000014 $ 21.000,00Impresidn de materiales varios Ver

Médulo de Monitoreo

Ponele Titulo a tu Secundario
Cierra Sesion

Informe de PROGRESAR
Métricas

Encuestas Obsarvacionss: p
| Verificar | | Rechazar |

Planificacidn Presupuestaria
Becas

Gestién de Obras ®/Pagina actual "~'Todo "~/Primeros 100 |Exportar a Excel
Rendicién Otras Instituciones

N 3 O o 0 oy 0 0y Ay 0 I 1 [ 1 1 |

Rendiciones Universidades

[J Estado de Cuenta

[J Andlisis y Aprobacién

[ Informes

[J 1mportes Transferidos-Rendidos
[J Estados de Rendicién

[J Historial por Resolucién
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Si la rendicion es Verificada, automaticamente pasara al estado de “Rendicion verificada por
Referente Universidad (UNI)” y se encontrara disponible para que el Responsable Primario en
el Ministerio de Educacion de la Nacion pueda acceder. Por el contrario, si la rendicion es
Rechazada por el Referente Universidad pasara al estado “Rendicion rechazada por Referente
Universidad (UNI)” y quedara disponible para que el usuario de “Operador Universidad”

modifique lo que sea necesario.

Aprobacion de una rendicién en Nacién

En la orbita del Ministerio de Educacion de la Nacion, la rendicion debe pasar por dos
instancias: la del Responsable Primario del programa (correspondiente a la SPU) y la del
Departamento de Rendicion de Cuentas (correspondiente a la Direccion General
Administrativa -DGA-).

Primeramente el Responsable Primario ingresa al item “Anélisis y Aprobacion” del bloque
izquierdo de la pantalla, busca por Universidad y/o estado de rendicion, en este caso

“Rendicion verificada por Referente Universidad (UNI)”.

Ministerio de
é Educacién y Deportes
¥7 Presidencia de la Nacion

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritos

Usuario: Iclessi Rendiciones
Rol: RESPONSABLE PRIMARIO
Fecha: 26/09/2017

. . Tipo, N° y Afio de Resolucién: | TODAS v / <Elija uno= ¥
[J pagina Principal
[ sucursales BNA Universidad UNMERSIDAD NACIONAL DE LA RICJA hd
[0 cajeros Red Link Estado: | Rendicién aprobada por Referente (UNI) v Buscar
O caj Banel TCDOS
AEEE LN AED En proceso de carga (UNI)
[ Formulario de Alta de Usuario Cerrada, disponible para ser aprobada (UNI)
[J Actas Institucionales Rendicion aprobada por Referente (UNI)
i Rendicion rechazada por Referents (UNI)
[ Tarjetas Rendicidn aprobada por Responsable Primario (NAC) Primeros 100 | Exportar a Excel
[] Médulo de Monitoreo Rend\ci@n rechazada por Responsable Primgﬂo (NAC) | Exportar a Excel |
o 5 . Rendicion rechazada por Rendiciones Macion (NAC)
Ponele Titulo a tu Secundario Rendicin finalizada (NAC)
[ Informe de PROGRESAR :
[ mMétricas
[J Encuestas
[J Planificacién Presupuestaria
[J Becas
[J Gestién de Obras
[J Rendicién Otras Instituciones
= Rendiciones Universidades

[J Estado de Cuenta

[J analisis y Aprobacion

B Informes

Importes Transferidos-Rendidos
Estados de Rendicién

Historial por Resolucidn

opoo

Comprob. de una Rendicion
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Una vez identificada la rendicion que quiere Observar, ingresara al hipervinculo Ver de la

columna “Detalle de Rendiciones”:

Usuario: Iclessi
Rol: RESPONSABLE_PRIMARIO
Facha: 25/03/2017

Estado de Cuenta

[ Pégina Principal Universidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA v
[ Sucursales BNA

Tipa, No y Afo de Resalucidn: TODAS ¥ 1oy |/ 2016 v
[ Cajeros Red Link
Facha desde: Facha hasta: Fuente: [ 11 - TESORO NACIONAL v
[ Cajeros Banelco
[ Formulario de Alta de Usuario Programa: <Selezcions 8l Programs= v!| Buscar

[ Actas Institucionales

[ Tarjetas

[ Médulo de Monitoreo

[ Ponele Titulo a tu Secundario
[ Informe de PROGRESAR

[ Métricas N

[J Encuestas * piginz actual ' Tedo -/ Primeros 100))| Exportar a Excel
[ Planificacién Presupuestaria

[J Becas

[ Gestién de Obras

[0 Rendicién Otras Instituciones
B Rendiciones Universidades
[ Estado de Cuenta
O analisis y Aprobacién
[ Informes
[ Importes Transferidos-Rendidos
[ Estados de Rendicién
[] Historial por Resolucién
[] Comprob. de una Rendicidn
[0 Rendiciones Municipios
[ Rendiciones

Se visualiza la siguiente pantalla. Para evaluar la rendicion el “Responsable Primario” debe

hacer clic en el hipervinculo Ver de la columna “Acciones”

tol: RESPONSABLE_PRIMARIC Rendiciones
‘echa: 25/09/2017

Pagina Principal Universidad | BUENCS AIRES hd
Sucursales BMA

Estado: [ TODOS A

Cajeros Red Link
Cajeros Banelco
Formulario de Alta de Usuario

31771 RLI 1107/2016 25/09/2017 $ 25.000,00|  Rendicidn aprobada por Referents (UNI) g

Actas Institucionales

Tarjetas

Médulo de Monitoreo ® pagina actual Todo Pri 1 Exportar a Excel
Ponele Titulo a tu Secundarioc

Informe de PROGRESAR

Métricas

Encuestas

Planificacién Presupuestaria

Becas

Gestion de Obras

Rendicidn Otras Instituciones

Dopiipoooodopoood

Rendiciones Universidades
[J Estado de Cuenta

[ andlisis y Aprobacién

E nformes

[0 Importes Transferidos-Rendidos
[J Estados de Rendicion

[0 Historial por Resolucien

[] comprob. de una Rendicidn
Rendiciones Municipios
Rendiciones

Ejecucion y Rendiciones
Saldos vy Movimientos
Transferencias

Informes de Gestién

[opaojonjoy|

Cerrar Aplicacién

Alli puede visualizar los comprobantes que han sido cargados por la Universidad en los
distintos rubros y Aprobar o Rechazar la rendicidn segun corresponda. En caso de Rechazo

debe consignar los motivos por los que se efectia el rechazo (con el mayor detalle
posible). En este caso la rendicion tomara el estado de “Rendicion Rechazada por
Responsable Primario (NAC)” quedando disponible para que el “Operador Universidad”
pueda volver a ingresar a la rendicion para editar/corregir lo que fuere necesario.
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UsUAnLE Iuess

Rol:

RESPOMNSABLE_PRIMARIO

Fecha: 25/09/2017

nfojojofofciojofojojofofc)ajolo)a)

Pagina Principal
Sucursales BNA

Cajeros Red Link

Cajeros Banelco

Formulario de Alta de Usuario
Actas Institucionales

Tarjetas

Médulo de Monitoreo

pPonele Titulo a tu Secundario
Informe de PROGRESAR
Métricas

Encuestas

Planificacién Presupuestaria
Becas

Gestién de Obras

Rendicién Otras Instituciones

Univer

[0 Estado de Cuenta
[ analisis v Aprobacisn
Bl informes

DoppoBoo

[0 1mportes Transferidos-Rendidos

[0 Estados de Rendicidén
[ Historial por Resolucién

[J Comprob. de una Rendicién

Rendiciones Munidipios
Rendiciones

Ejecucién v Rendiciones
Saldos vy Movimientos
Transferencias
Informes de Gestién
Cerrar Aplicacion

Consulta de Rendiciones

Resolucién: RLI-1107/2016
Salarial Corriente: § 0,00
Devoluciones: £ 0,00

Saldo: $ 25000,00

Expediente: 544/2016 Programa: 26 Fuente:11
ByS: § 0,00 H.aT: § 0,00 VyP: § 0,00

Obra: § 0,00 Acreditado (1): $ 25000,00 Rendido (0)¢ $ 0,00

Bienes y Servicios Honorarios a término vidticos Devoluciones Salarial Cor. Obras

$ 25.000,00|Servicios varios Ver

‘Observadones: A

Autorizar Rechazar

®'pdgina actual - 'Todo * 'Primeros 100 |Exportar a Excel

Por el contrario, si la rendicion es Aprobada pasa al estado de “Rendicion aprobada por

Responsable Primario (NAC)” quedando disponible para el analisis del Departamento de

Rendicion de Cuentas (rol ‘Rendiciones Nacién’).

Impresion de Informe Técnico Financiero

El Responsable Primario debe imprimir el Informe Técnico Financiero que debe firmar y

remitir al Departamento de Rendicion de Cuentas para que aprueben y den por concluida la

rendicién.

Para ello, debe ingresar al item “Analisis y Aprobacién” del bloque izquierdo de la pantalla y

buscar por Universidad y/o por las rendiciones cuyo estado sea “Rendicién aprobada por

Responsable Primario (NAC)”:

IF-2020-64283501-APN-DNPEIUAME

Pégina 27 de 31



Usuario: Iclessi Rendiciones
Rol: RESPONSABLE_PRIMARIO
Fecha: 25/09/2017

Pdgina Principal
STl E Universidad UNIVERSIDAD NACIGNAL DE LA RIGJA v

Tipo, N2 v Afio de Resolucion: | TODAS v ! <Elija uno= ¥

Cajeros Red Link Estado: | Rendicién aprobada por Responsable Primario (NAC) ¥ Buscar
Cajeros Banelco

Formulario de Alta de Usuario
Actas Institucionales

Tarjetas

Médulo de Monitoreo

Ponele Titule a tu Secundario
Informe de PROGRESAR
Métricas

®! Pagina actual Todo Primeros 10 Exportar a Excel

Encuestas

Planificacién Presupuestaria
Becas

Gestion de Obras

Rendicion Otras Instituciones

Doooo0ooO0BooOooOoBooOon

Rendiciones Universidades
[J Estado de Cuenta

[J aAndlisis ¥ Aprobacién

Bl Informes

[ Importes Transferidos-Rendidos
[] Estados de Rendicion

[ Histerial por Resolucién

[0 Comprob. de una Rendicién
Rendiciones Municipios
Rendiciones

Ejecucién vy Rendiciones

Saldos y Movimientos
Transferencias

Informes de Gestién

opoooooo

Cerrar Aplicacién

Al hacer clic en imprimir se genera un PDF con la Planilla que se visualiza a continuacion:

Ministerio de
Educacion
7 Presdencia de ka Nacion
Responsable Primano - Informe Técnico Financiero

I A - DATOS DE LARENDICION

Expediente: |T|Do Nro de Resolucion: N° de Rendicié
I B - RENDICION DE APORTES

MONTO RENDIDO EN MONTO RENDIDO EN MONTO RENDIDO EN MONTO RENDIDO EN MONTO RENDIDO EN MONTO RENDIDO
MONTO TRANSFERIDO BIENES Y SERVICIOS RECURSOS HUMANOS VIATICOS Y PASAJES DEVOLUCIONES OBRAS TOTAL SALDO

3 3 s 3 3 3 3 3
I C - FECHAS

Alta de Rendicion: Aprobacién Responsable Provincial: Aprobacion Responsable Primario:

Firma y Sello del Responsable Primario

Direccién General de én y Gestién 1de 1
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Una vez firmada por el “Responsable Primario”, la Planilla debe ser remitida junto con el

Informe Técnico Pedagdgico al Departamento de Rendicién de Cuentas donde se finaliza la

quinta y ultima etapa de la rendicion.

El Departamento de Rendicién de Cuentas ingresa al item “Analisis y Aprobacion” del bloque
izquierdo de la pantalla, busca por Universidad y/o estado de rendicion, en este caso

“Rendicion aprobada por Responsable Primario (NAC)”.

Ministerio de
Q Educacién y Deportes
¥/ Presidencia de la Nacion

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Agregar a Favori

Usuario: MTAVELLA Rendiciones
Rol: RENDICIONES_NACION
Fecha: 28/08/2017 . i
Tipo, N? y Afio de Resolucidn: | TODAS ¥ / <Elija uno> ¥
Pagina Principal
Sucursales BNA Universidad | UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RICJA M
Cajeros Red Link Estado: | Rendicién aprobada por Respensable Primario (NAC) ¥ Buscar
Cajeros Banelco
Formulario de Alta de Usuario
Métricas
~ ]
Becas Péginz actual Todo Primeros 100 | Exportar a Exce

Rendicion Otras Instituciones

Oooooooan

Rendiciones Universidades

TTESeas ae coents
[J andlisis y Aprobacion

=
[J Importes Transferidos-Rendidos
[] Estados de Rendicién
[ Historial por Resolucién
[J comprob. de una Rendicion
Rendiciones Municipios
Rendiciones
Fjecucion y Rendiciones
Saldos y Movimientos
Transferencias

Infoermes de Gestidn

OpoooooQ

Cerrar Aplicacion

De esta manera, el sistema permite visualizar todas aquellas rendiciones que se encuentran en
ese estado. Haciendo clic en Ver de la columna “Acciones”, se ingresa a cada una de las

rendiciones.
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Ministeric de
Educacién y Deportes
7 Presidencia de la Nacién

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Agregar a Favoritos

Usuario: MTAVELLA Rendiciones
Rol: RENDICIONES_NACION
echa: 19/10/2017

Tipo, M y Afio de Resolucidn: | TODAS w / <Elija uno> v
Pagina Principal
[ Sucursales ENA Universidad TODAS v
[0 cajeros Red Link Estado: | Rendicién aprobada por Responsable Primario (NAC) v B
[ cajeros Banelco
[ Formulario de Alta de Usuario
Metricas Id | Universidad Acciones Observaciones
P UNTVERSIDAD
31773 |NACIONAL DE| RLI 1592/2016 |26/09/2017| $ 25.000,00 Rendicidn aprobada por Responsable Primario (NAC)| Ver ver
[ Rendicién Otras Instituciones LA RIOJA
[E] rendiciones Universidades UNIVERSIDAD ) B
31772 |NACIONAL DE| RLI 4232/2016 |26/09/2017| & 35.000,00Rendicién aprobada por Responsable Primario (fAC) Wer Ver
[ Estado de Cuenta LA RIOJA
[ andlisis y Aprobacién UNIVERSIDAD N
31771 |NACIONAL DE| RLI 1107/2016 |25/09/2017| $ 25.000,00|Rendicién aprobada por Responsable Primario (NAC) Ver Ver
[Z] Informes LA RIOJA

[ Importes Transferidos-Rendidos

[[] Estados de Rendicién )
® pagina actual Todo Primeros 100 | Exportar a Excel

[ Historial por Resolucién

[0 comprob. de una Rendicién

Rendiciones Municipios

Rendiciones

Ejecucion y Rendiciones

Saldos y Movimientos

[

Transferencias

Aqui el usuario puede revisar los datos de los comprobantes cargados en los distintos rubros y

Autorizar o Rechazar la rendicion segun corresponda.

Ministerio de
Educacién y Deportes
7 Presidencia de la Nacion

SISTEMA DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EDUCATIVOS

RENDICIONES UNIVERSIDADES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA

Agregar a Fay 05
Jsuario: MTAVELLA Rendiciones

tol: RENDICIONES_NACION Consulta de Rendiciones
“acha: 19/10/2017

Pagina Principal

Sucursales BNA

Cajeros Red Link

Cajeros Banelco Bienes y Servicios Honorarios a término Vidticos Devoluciones Salarial Cor. Obras
Formulario de Alta de Usuario

Métricas

Becas

Rendicidn Otras Instituciones

Rendiciones Universidades

ODoooooooQ

Estado de Cuenta Observaciones: 4

Andlisis y Aprobacién | Autorizar | | Rechazar |
[ Informes

Importes Transferidos-Rendidos ®'pdgina actual | 'Todo " 'Primeros 100 |Exportar a Excel

Estados de Rendicion

Historial por Resolucién

oooo

Comprob. de una Rendicién
Rendiciones Municipios
Rendiciones

Ejecucion y Rendiciones

Saldos y Movimiantos

opooo

Transferencias

Al Autorizar se da por finalizado el circuito de la rendicién, quedando la misma en estado de
“Rendicion Finalizada (NAC)”.
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En caso de Rechazo, la rendicion regresa al “Operador de Universidad” para que
edite/modifique lo que sea necesario.
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