


Gestión del Régimen de
Compras Menores

mediante el
SUDOCU



Cumplir con la normativa vigente 
Mejorar la planificación de las compras de
la Unidad
Evitar el desdoblamiento de la facturación 

Objetivos:

Régimen de  Compras Menores



Depende del monto total
de la factura

Al momento de comprar
¿qué procedimiento

aplico?



Menos de $7.000 Régimen de Caja chica

Desde $7.000 
hasta $70.000

Régimen de 
Compras Menores

Más de $70.000 Acto licitatorio
(SBS)



Régimen Compras Menores
Resolución (R) N° 25.251/21

Factura con monto total desde $7.000 y hasta $70.000
Factura B o C
Presupuesto respaldatorio (de otro proveedor, fecha menor
a 14 días corridos de la fecha de la factura)
Gestionar en el expediente “Compras menores”
Utilizar el procedimiento de gestión a través del SUDOCU

Requisitos: 



¿Cómo pago la compra?

Régimen de  Compras Menores

Pago a Proveedor
Reintegro a trabajador/a

MÉTODO 1

Adelanto financieroMÉTODO 2



Expediente "Compras menores - Pago/Reintegro -
Nombre de la Unidad"

Documento "Consulta presupuestaria"
Documento "Pago/Reintegro - Compra menor"

MÉTODO 1: Pago a Proveedor - Reintegro a Trabajador/a 

Régimen de  Compras Menores

SUDOCU



PreventivoConsulta

Presupuestaria

Nota Interna

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 1: Pago a Proveedor - Reintegro a Trabajador/a

Pago/Reintegro

Compra Menor

Circuito

de

Pago

COMPRA
URCOMPRA

UR



Nombre del/de los bien/es y/o servicio/s a adquirir
Monto estimado de la compra
Fuente, código e inciso de la imputación presupuestaria
 Informar cómo se realizará el pago

Pago a proveedor
Reintegro a trabajador/a

Documento “Consulta presupuestaria”

a.
b.

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 1: Pago a Proveedor - Reintegro a Trabajador/a





PreventivoConsulta

Presupuestaria

Nota Interna

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 1: Pago a Proveedor - Reintegro a Trabajador/a

Pago/Reintegro

Compra Menor

Circuito

de

Pago

COMPRA
UR



Información para realizar el pago/reintegro:
Datos del proveedor: CUIT/CUIL + CBU + Cuenta (Tipo y N°)
Datos de trabajador/a: Apellido y nombre + CUIT/CUIL +
CBU + Cuenta (Tipo y N°)

Relacionar con el documento Consulta presupuestaria 
Adjuntar Factura B o C
Adjuntar Presupuesto respaldatorio (menor 14 días)

Documento “Pago/Reintegro - Compra menor"

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 1: Pago a Proveedor - Reintegro a Trabajador/a





Expediente "Compras menores - Adelanto 
financiero - Nombre de la Unidad"

Documento "Consulta presupuestaria y Solicitud 
de Adelanto Financiero"
Documento "Rendición Adelanto Financiero - 
Compra menor"

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 2: Adelanto Financiero
SUDOCU



Consulta

Presupuestaria y

Solicitud de 

Adelanto

Financiero

Nota Interna

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 2: Adelanto Financiero

Rendición

Adelanto

Financiero -

Compra Menor

Circuito

de

Rendición

Dir. Presupuesto - 

 Adelanto a

Responsable 

Dir. Contabilidad

Dir. Tesorería -

Comprob. de Pago

COMPRA
UR



Nombre del/de los bien/es y/o servicio/s a adquirir
Monto estimado de la compra
Fuente, código e inciso de la imputación presupuestaria
Información para solicitar el adelanto financiero: 

Apellido y nombre de trabajador/a + CUIT/CUIL
CBU + Cuenta (Tipo y N°)

Documento “Consulta presupuestaria y Solicitud de Adelanto
Financiero”

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 2: Adelanto Financiero





Consulta

Presupuestaria y

Solicitud de 

Adelanto

Financiero

Nota Interna

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 2: Adelanto Financiero

Rendición

Adelanto

Financiero -

Compra Menor

Circuito

de

Rendición

Dir. Contabilidad

Dir. Tesorería -

Comprob. de Pago

Dir. Presupuesto - 

 Adelanto a

Responsable 

COMPRA
UR



Relacionar con el documento Consulta presupuestaria y
Solicitud de Adelanto Financiero 
Adjuntar Factura B o C
Adjuntar Presupuesto respaldatorio (menor 14 días)

Documento "Rendición Adelanto Financiero - Compra menor"

Régimen de  Compras Menores

MÉTODO 2: Adelanto Financiero





Se encuentra disponible en la página web de la UNGS 
la sección 

SUDOCU - Procedimientos

ANEXO A.1 Instructivo - Gestión de compras menores con pago a
proveedor o reintegro y videos tutoriales

ANEXO A.2 Instructivo - Gestión de compras menores con adelanto
financiero  y videos tutoriales

https://www.ungs.edu.ar/institucional/sudocu/gestion-de-compras-menores


Por cualquier consulta puede comunicarse por
los canales habituales de la Secretaría:

Hangouts o vía correo electrónico a

secdeplaneamiento@campus.ungs.edu.ar 



GRACIAS POR SU
ATENCIÓN


