
​La​ ​Universidad​ ​Nacional​ ​de​ ​General​ ​Sarmiento​ ​realiza​ ​la​
​convocatoria​ ​para​ ​cubrir​ ​un​ ​cargo​ ​de​ ​Secretario/a​​para​​conformar​
​el​ ​equipo​ ​directivo​ ​de​ ​la​ ​Escuela​ ​Infantil​ ​(EI)​ ​y​ ​Sala​ ​de​ ​Juegos​
​Multiedad​​(SJM)​​establecida​​por​​convenio​​con​​la​​Dirección​​General​
​de Cultura y Educación de la Pcia. de Bs As (DGCyE).​

​Son requisitos del puesto:​

​1)​ ​Poseer​ ​título​ ​de​ ​docente​ ​inicial​ ​(excluyente)​ ​y​ ​postítulos​ ​o​ ​posgrado​ ​en​
​carreras afines – Lic. en Educación, Psicología, otras (no excluyente).​

​2)​ ​Poseer​​una​​experiencia​​docente​​de​​cinco​​(5)​​años​​o​​más​​en​​instituciones​​de​
​nivel inicial.​

​3)​ ​Poseer​ ​al​ ​menos​ ​tres​ ​(3)​ ​años​ ​en​ ​la​ ​coordinación​ ​o​ ​desempeño​ ​como​
​maestro/a secretario/a comprobables. (No excluyente).​

​Principales tareas a desarrollar:​

​●​ ​Acompañamiento​ ​en​ ​la​ ​coordinación​ ​de​ ​los​ ​equipos​ ​docentes,​ ​de​
​maestranza,​​de​​cocina​​y​​gestión​​de​​la​​Escuela​​Infantil​​y​​Sala​​de​​Juegos​​(EI​​y​
​SJ) de la UNGS;​

​●​ ​Acompañamiento​​de​​la​​tarea​​pedagógica​​desarrollada​​en​​la​​Escuela​​Infantil​
​y Sala de Juegos y del equipo a su cargo;​

​●​ ​Coordinación​ ​de​​los​​aspectos​​administrativos​​que​​hacen​​al​​funcionamiento​
​de la Institución en articulación con la DPEI y la UNGS;​

​●​ ​Participación​ ​en​ ​las​​propuestas​​de​​capacitación​​organizadas​​por​​la​​UNGS​​y​
​por​​la​​DPEI​​para​​el​​personal​​a​​su​​cargo​​articulando​​las​​propuestas​​de​​la​​EI​​y​
​SJ​ ​en​ ​función​ ​de​ ​sus​ ​singularidades​ ​y​ ​acorde​ ​a​ ​lo​ ​propuesto​ ​por​ ​todo​ ​el​
​equipo directivo;​

​●​ ​Sostener,​ ​iniciar​ ​y​ ​coordinar​ ​los​ ​vínculos​ ​con​ ​las​ ​familias​ ​de​ ​toda​ ​la​
​institución, acorde a lo propuesto por todo el equipo directivo;​

​●​ ​Articulación,​ ​acorde​ ​a​ ​lo​ ​propuesto​ ​por​ ​todo​ ​el​ ​equipo​ ​directivo,​ ​con​ ​los​
​distintos espacios dependientes de la DPEI y de  la DGCyE;​

​●​ ​Participación​​de​​encuentros​​de​​trabajo​​en​​Red​​con​​distintas​​organizaciones​
​de​​la​​sociedad​​civil​​con​​las​​que​​desarrolle​​proyectos​​la​​Escuela​​Infantil​​y​​Sala​
​de Juegos.​

​Horario de desarrollo de actividades​​: de 8 a 16 hs.​​con disponibilidad para la​
​cobertura de horarios previos y posteriores al indicado.​

​El procedimiento  se realizará de acuerdo con la Res. (R) N°​​32149/25​

​El Lugar de trabajo será la Sede Campus de la UNGS. Los Polvorines.​
​Las inscripciones se realizarán vía mail a la Mesa de Entradas de la UNGS​

​direcciondemesa@campus.ungs.edu.ar​
​del​​25 al 27 de noviembre​​de 2025.​

​Podrán bajar las bases de la convocatoria, el proyecto institucional y el formulario​
​de inscripción desde la página de la UNGS:  www.ungs.edu.ar​

​Consultas a desarrollodepersonal@campus.ungs.edu.ar​


